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Введение
Изменения в методологии и организации бухгалтерского учета в России значительно расширили возможности потребительской кооперации в области бухгалтерского учета.
Повышение эффективности управления требует совершенствования учета, отчетности, оказания помощи организациям в понимании и внедрении реформированной модели бухгалтерского учета.

Для достижения этих целей требуется подготовка квалифицированных специалистов среднего звена, обладающих высокой профессиональной компетентностью и способностью к реализации социальной миссии потребительской кооперации на современном этапе.

Методические рекомендации для самостоятельной работы студентов по  дисциплине «Бухгалтерский учет», специальность 38.02.07 «Банковское дело» составлены с учетом рекомендаций по планированию и организации самостоятельной работы студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования в условиях ФГОС СПО, федеральными государственными образовательными стандартам, рабочим учебным планом по специальности «Банковское дело» рабочей программой по дисциплине  «Бухгалтерский учет»,
Рекомендации подготовлены с учетом последних законодательных и нормативных документов. В них приведены основные моменты самостоятельной работы, на которое следует обратить особое внимание.

Рекомендации состоят из лекционного материала, который предлагается студентам для самостоятельного изучения  в домашних условиях
Тема 1 «Общая характеристика бухгалтерского учета».

Тема занятия: «Введение. Характеристика дисциплины «Основы  бухгалтерского учета», ее взаимо​связь с другими общеобразователь​ными и специальными дисциплина​ми. Понятие о хозяйственном учете, тре​бования предъявляемые к нему. История развития бухгалтерского учета».
План:

1. Характеристика дисциплины «Основы бухгалтерского учета», ее взаимо​связь с другими общеобразователь​ными и специальными дисциплина​ми.
2. Понятие о хозяйственном учете, его виды.

3. Требования, предъявляемые к хозяйственному учету.

4. История развития бухгалтерского учета (самостоятельное изучение).

1. Характеристика дисциплины «Основы бухгалтерского учета», ее взаимо​связь с другими общеобразователь​ными и специальными дисциплина​ми.
В условиях бурного развития предпринимательства, возникновения новых форм собственности появляется множество хозяйствующих субъектов. Возрастает и потребность в специалистах в области бухгалтерского учета, и интерес к профессии бухгалтера.

Обязательным предметом при подготовке специалиста по бухгалтерскому учету, финансам, кредиту, налогам является «Основы бухгалтерского учета». Эта дисциплина – база для понимания как бухгалтерского учета, так и многих других смежных дисциплин. Основы бухгалтерского учета – основа организации всего бухгалтерского учета.

Курс основ бухгалтерского учета равносилен азбуке для ученика первого класса. Данная дисциплина помогает раскрыть глубину профессии бухгалтера. Знакомит с фундаментальными понятиями учета, формирует четкое и ясное представление о содержании бухгалтерского учета как науки и основного источника достоверной информации о финансово-хозяйственной деятельности предприятия. Будущий специалист, изучив данный курс, должен суметь осмыслить основные проблемы теории бухгалтерского учета в условиях трансформирующейся экономики; понять сущность, цели и задачи бухгалтерского учета; изучить предмет, объекты и метод бухгалтерского учета; получить знания о системе счетов и двойной записи; о порядке ведения учета фактов хозяйственной деятельности и формировании информации о результатах деятельности.

2. Понятие о хозяйственном учете, его виды.

Хозяйственную деятельность организаций нельзя пра​вильно вести, добиваясь положительных результатов, если не организованы наблюдение и контроль за всеми факта​ми, явлениями, из которых она складывается. Учет - это непременная функция управления. Он состоит в наблюде​нии, измерении, регистрации и группировке учитываемых явлений. В показателях учета раскрываются количествен​ная и качественная стороны хозяйственных процессов, ха​рактеризуя факторы хозяйственной жизни.
Хозяйственный учет - это количественное отраже​ние и качественная характеристика хозяйственных яв​лений в целях контроля и активного на них воздействия.
Единая система хозяйственного учета в Российской Федерации включает три вида учета: оперативный, ста​тистический, бухгалтерский. Эти виды учета органически связаны между собой, взаимно дополняют друг друга, хотя и отличаются сферой их применения, назначением и способом осуществления.

Оперативный учет используется для наблюдения, ре​гистрации, обработки и контроля отдельных явлений финансово - хозяйственной деятельности организации. Чаще всего он ограничивается рамками одного предприятия и организуется на местах совершения хозяйственных опера​ций (участок, цех, склад, отдел). Его отличительная осо​бенность - быстрота обеспечения данных, которые могут быть получены по телефону, телефаксу, в устной беседе, в виде извещения по почте. 

Статистический учет применяется при изучении мас​совых социально-экономических явлений в области эко​номики, культуры, науки, здравоохранения и т. д.. Ста​тистика собирает и обобщает информацию о состоянии экономики,  движении рабочей силы, складывающихся ценах на региональных рынках труда, товаров, ценных бумаг и др., численности и составе населения с целью анализа и прогнозирования социально-экономического развития общества. 

Бухгалтерский учет представляет собой упорядочен​ную систему сбора, регистрации и обобщения информа​ция в денежном выражении об имуществе, обязатель​ствах организации и их движении путем сплошного, не​прерывного документального учета всех хозяйственных операций.

Бухгалтерский учет - одна из важнейших функций управления. В странах с развитой рыночной экономикой его называют «языком бизнеса», предпринимательства. 

3. Требования, предъявляемые к хозяйственному учету.

К хозяйственному учету предъявляются определен​ные требования:

1.  Учет должен быть своевременным. Это преду​преждает возможные недостачи, растраты, помогает уп​равленческому аппарату вовремя принимать правильные решения, своевременно устранять недостатки. Несвое​временность поступления учетных данных исключает воз​можность оперативного руководства.

2. Учет должен быть достоверным. Показатели уче​та должны быть правдивы, точны и объективны, данные учета должны подтверждаться документами. Всякая не​точность в учете приводит к его запутыванию и создает возможность различных злоупотреблений. За искажение учетных данных руководитель и главный бухгалтер не​сут ответственность.

3. Плановые и учетные данные должны быть сопо​ставимы, иначе учет утрачивает контрольные функции, исключается возможность контроля за выполнением пла​на и разработки прогнозов дальнейшей работы организа​ции.

4. Учет должен быть доступным для понимания. 

5. Учет должен быть экономичным, рационально орга​низованным, что достигается его упрощением, совершен​ствованием, использованием механизации, автоматизации, компьютеризации. При наименьших затратах на ведение учета не должно ухудшаться качество его ведения.

4. История развития бухгалтерского учета.

Учет возник вместе с человеческой цивилизацией 6 тысяч лет назад. И первые его шаги имели огромные последствия для истории. Потребности хозяйственной жизни вызывали развитие учета, что в свою очередь стимулировало рост цивилизации, особенно таких неотъемлемых ее частей, как письменность и математика. Первые следы развитых систем учета находят в долинах рек Тигр, Нил, Евфрат.

 В Древнем Египте несколько тысяч лет назад научились изготовлять папирус, на свитках которого регистрировались факты хозяйственной деятельности, приводились инвентаризация имущества и текущий учет получения и выдачи серебра, хлеба и т.д. На папирусе отмечали количество ценностей к отпуску, фактический отпуск, выявление отклонений. По окончании дня составлялся отчет. Важным моментом учета было ежедневное выведение остатков.

 Древний Египет – родина счетоводства на свитках папируса, в то время как в Вавилонии впервые стали вести учет на карточках, сделанных из мягкой и влажной глины, тростниковой палочкой на этих пластинках делали надписи. Среди сохранившихся первичных «документов» встречаются «наряды» на выполнение работ, ведомости расходов на «заработную плату».

Во времена античного мира учет делает шаг вперед. В Древней Греции учет ведется на дощечках, выбеленных гипсом, или на папирусе. Греция стала родиной первого счетного прибора — абака, доски с желобками, по которым передвигались камешки. Каждый из желобков предназначался для отделения числового ряда. В Древней Греции велся учет материальных ценностей, и только богатые люди назначались на должности с материальной ответственностью. Государству были выгодны недостачи: если кто-то украл 5 драхм, он отдавал государству 50, т. е. покрывал недостачу в 10-кратном размере. Для доказательства достоверности отчетов проводились инвентаризации. Текущий учет велся в хронологическом порядке, производилась разноска хронологических записей.

В середине XV в. было изобретено книгопечатание и одной из первых печат​ных книг и первым теоретическим исследованием в области бухучета считается «Трактат о счетах и записях», который является частью труда францисканского монаха, ученого, математика Луки Пачоли «Сумма знаний по арифметике, геометрии, отношениям и пропорциональности». Таким образом, первые ступени развития бухгалтерский учет прошел в Италии. Именно с этих времен закрепились многие термины бухучета, имеющие итальянское (латинское) происхождение: дебет – «он должен», кредит – «ссуда, долг», сальдо – «расчет, остаток», калькуляция - «счет, подсчет» и другие.
В России  бухгалтерский учет как наука получил свое развитие в первой половине 19 века.

Тема занятия: «Бухгалтерский учет, его объекты и основные задачи. Виды учета. Учет​ные измерители, их характеристика».

План:

1. Бухгалтерский учет – составная часть управленческой и информационной системы организации.

2. Учетные измерители, их характеристика.

1. Бухгалтерский учет – составная часть управленческой и информационной системы организации.

Юридически ни одна организация не может функционировать без ведения бухгалтерского учета, поскольку только данные бухгалтерского учета обеспечивают полную информацию об имущественном и финансовом состоянии организации.

Бухгалтерский учет обеспечивает:

· правильное, полное и своевременное документиро​вание хозяйственных операций;

· контроль за сохранностью материальных, трудовых и денежных ресурсов;

· состояние сметной, финансовой и платежной дис​циплины;

· выявление бесхозяйственности и расточительства;

· своевременное составление отчетности;

· формирование полной и достоверной информации о хозяйственных процессах и результатах деятель​ности организации, необходимой для оперативно​го руководства и управления, а также для исполь​зования банковскими, налоговыми органами, поставщиками, инвесторами;

· выявление и эффективное использование внутрен​них ресурсов.

Объектами бухгалтерского учета являются имуще​ство организаций, их обязательства и хозяйственные опе​рации в процессе их деятельности.

Тре​бования к ведению бухгалтерского учета следующие:

· Организация ведет бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций (фактов хозяйственной деятельности) путем двойной запи​си на взаимосвязанных счетах бухгалтерского уче​та, включенных в рабочий план счетов бухгалтер​ского учета.

· Рабочий план счетов бухгалтерского учета утверж​дается организацией на основе Плана счетов бух​галтерского учета, утверждаемого Министерством финансов Российской Федерации.

· Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хо​зяйственных операций (фактов хозяйственной де​ятельности) ведется в валюте РФ, в рублях. Доку​ментирование имущества, обязательств и иных факторов хозяйственной деятельности, ведение ре​гистров бухгалтерского учета и бухгалтерской от​четности производится на русском языке. Первич​ные учетные документы, составленные на иных языках, должны иметь подстрочный перевод на рус​ском языке.

· Для ведения бухгалтерского учета в организации формируется учетная политика, предполагающая имущественную обоснованность и непрерывность деятельности организации, последовательность применения учетной политики, а также времен​ную определенность факторов хозяйственной дея​тельности.

· Учетная политика организации должна отвечать требованиям полноты, осмотрительности, приори​тета содержания перед формой, непротиворечиво​сти и рациональности.

· В бухгалтерском учете организации текущие затра​ты на производство продукции, выполнение работ и оказание услуг и затраты, связанные с капиталь​ными и финансовыми вложениями, учитываются раздельно.

Основными задачами бухгалтерского учета являются:

· формирование полной и достоверной информации о деятельности организации и ее имущественном положении, необходимой внутренним пользовате​лям бухгалтерской отчетности, руководителям, уч​редителям, участникам и собственникам имущества организации, а также внешним инвесторам, креди​торам и другим пользователям бухгалтерской от​четности;

· обеспечение информацией, необходимой внутрен​ним и внешним пользователям бухгалтерской от​четности для контроля за соблюдением законода​тельства РФ при осуществлении организацией хо​зяйственных операций, их целесообразностью, на​личием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финан​совых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;

· предотвращение отрицательных результатов хозяй​ственной деятельности организации и выявление внутрихозяйственных резервов обеспечения ее фи​нансовой устойчивости.

Бухгалтерский учет состоит из четырех самостоятельных частей:

- теория бухгалтерского учета – наука, изучающая теоретические, методические основы и практические рекомендации по организации системы бухгалтерского учета в целом;

- финансовый учет – это система сбора и обобщения учетной информации, которая обеспечивает бухгалтерское оформление и регистрацию хозяйственных операций, а также составление финансовой отчетности. Данные финансовой отчетности используются внутри организации руководителями разных уровней и внешними пользователями. 
- управленческий учет – предназначен для сбора учетной информации, используемой внутри организации руководителями различных уровней. Он обеспечивает сбор и доработку информации в целях планирования, управления и контроля;

- налоговый - предназначен для сбора учетной информации, которая обеспечивает  бухгалтерское оформление учета налогов и сборов с целью объективного налогообложения и составления налоговой отчетности.

2. Учетные измерители, их характеристика.

Ведение хозяйственного учета, прежде всего предпо​лагает количественное измерение учитываемых объектов. С этой целью используются учетные измерители: нату​ральные, трудовые, денежные.
1. Натуральные измерители служат для отражения в учете хозяйственных средств и процессов в их натураль​ном выражении, мерой, массой. Применение натураль​ных измерителей зависит от особенностей учитываемых объектов, т.е. от их физических свойств. Объекты учета могут измеряться единицами массы (килограммы, тон​ны и т.д.), счетом (количество штук, пар и т. д.). С по​мощью натурального учета ведется систематическое на​блюдение за состоянием и движением конкретных видов материальных средств (основных средств, готовой про​дукции и т. д.) и осуществляется контроль за их сохран​ностью, а также за объемом процесса заготовок, произ​водства и реализации продукции.

2. Трудовые измерители применяют для отражения в учете количества затраченного рабочего времени, ис​численного в рабочих днях, часах, минутах. Трудовые измерители в сочетании с натуральными используют для исчисления размера оплаты труда, выявления произво​дительности труда, определения норм выработки и т. д.

3. Денежный измеритель занимает центральное мес​то в учете и используется для отражения разнообразных хозяйственных явлений и обобщения их в единой денеж​ной оценке. Только  с помощью денежного измерителя можно посчитать общую стоимость разнородного имуще​ства предприятия (зданий, станков, материалов и т. д.). Денежный измеритель выражается в рублях и копейках. Посредством их суммируются произведенные затраты (рас​ходы) предприятия, ранее выраженные в трудовых и на​туральных измерителях. Денежный измеритель необхо​дим, в частности, для калькуляции себестоимости продук​ции, определения прибыли или убытков организации, от​ражения итогов хозяйственной деятельности.

Тема занятия: «Законодательное и нормативное ре​гулирование организации ведения бухучета».

В России ведется постоянная работа по совершенствованию системы  правового и методического регулирования бухгалтерского учета, базирующаяся на четырехуровневой системе нормативно-правовых актов.

1-ый уровень – федеральные стандарты определяет сущность бухгалтерского учета, его задачи, основные понятия, используемые в учете, порядок регулирования, организации и ведения бухгалтерского учета и представления бухгалтерской отчетности. (Законы,  указы Президента РФ,  постановления Правительства РФ)

2-ой уровень – отраслевые  стандарты - устанавливает базовые правила формирования полной и достоверной информации по отдельным разделам бухгалтерского учета и представления информации в бухгалтерской отчетности. (Документы, разрабатываемые Минфином РФ,  Центральным банком РФ, другими ведомствами, которым федеральными законами предоставлено право регулирования бухгалтерского учета, Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности) 

3-ий уровень  - рекомендации в области бухгалтерского учета  - документы этого уровня носят рекомендательный характер, в них изложены методические указания, разъяснения по вопросам постановки бухгалтерского учета. (Инструкции, методические указания, разрабатываемые Минфином РФ,  Центральным банком РФ другими ведомствами которым федеральными законами предоставлено право регулирования бухгалтерского учета, План счетов,  Методические указания по проведению).

4- ый уровень – стандарты  экономического субъекта - организации руководствуясь законодательством РФ о бухгалтерском учете, нормативными актами органов регулирующих бухгалтерский учет самостоятельно формируют свою учетную политику. (Рабочие документы, формирующие учетную политику организации, положения и инструкции для системы внутреннего регулирования хозяйственной деятельности организации).

Контрольные вопросы

1. Когда зародился учет?

2. Где находятся первые следы учета?

3. Родиной какого счетного прибора стала Древняя Греция?

4.Чем знаменит выдающийся математик Лука Пачоли?

5. Что нужно понимать под хозяйственным учетом?

6. Что такое оперативный учет? Его отличительные черты.

7. Какую роль играет статистический учет в хозяйственном учете?

8. Дайте определение бухгалтерского учета.

9. Какие требования предъявляются к хозяйственному учету?

10. Что обеспечивает бухгалтерский учет?

11. Назовите объекты бухгалтерского учета.

12. Для чего служат натуральные измерители?

13. Где находят применение трудовые измерители?

14. Как отражаются хозяйственные явления с помощью денежного измерителя?

15. Какие основные задачи стоят перед бухгалтерским учетом?

16. Какие требования предъявляются к ведению бухгалтерского учета?

17. Из каких четырех частей состоит бухгалтерский учет? В чем их назначение?

18. Перечислите уровни законодательно-нормативного регулирования бухгалтерского учета.
Тема 2  «Предмет и метод бухгалтерского учета».
 Тема занятия: «Предмет и метод бухгалтерского учета».
Бухгалтерский учет как наука имеет свой предмет и метод. Их раскрытие и определение позволяет установить его содержание и отличие от других предметов. 

Объектами бухгалтерского учета являются имущество организации, ее обязательства и хозяйственные операции, осуществляемые в процессе финансово-хозяйственной деятельности. Объекты бухгалтерского учета подразделяются на три взаимосвязанных раздела: имущество организации по составу и размещению; имущество организации по источникам его образования (собственные и заемные обязательства); хозяйственные операции и их результаты, получаемые в процессе снабжения, производства и продажи. 

Предметом бухгалтерского учета являются наличие и движение имущества, источники его формирования, а также возникшие обязательства и полученные результаты деятельности экономического субъекта.

Понимание содержания предмета достигается через познание сущности его метода.

Метод бухгалтерского учета охватывает способы и приемы, при помощи которых изучается предмет бухгалтерского учета. Основными элементами метода бухгалтерского учета являются: документация, инвентаризация, счета, двойная запись, оценка, калькуляция, баланс и отчетность.

Документация — письменное свидетельство о совершенной хозяйственной операции, придающее юридическую силу данным бухгалтерского учета. 

Инвентаризация — это уточнение фактического наличия имущества и финансовых обязательств путем сопоставления их с данными бухгалтерского учета на определенную дату.

Счета бухгалтерского учета — способ текущего взаимосвязанного отражения и группировки имущества по составу, размещению и источникам образования, а также хозяйственных операций по качественно однородным признакам, выраженным в денежных, натуральных и трудовых измерителях.

Двойная запись — взаимосвязанное отражение хозяйственных операций на счетах бухгалтерского учета, когда каждая операция одновременно записывается по дебету одного счета и по кредиту другого на одинаковую сумму.

Денежная оценка — денежное выражение имущества, обязательств и хозяйственных операций для получения обобщенных данных за текущий период по организации в целом.

Калькуляция — группировка затрат и определение себестоимости отдельных видов продукции (работ, услуг) и заготовленных материальных ценностей.

Бухгалтерский баланс, являясь источником информации, представляет собой способ экономической группировки и обобщения имущества организации по составу, размещению и источникам формирования (собственные и заемные обязательства), выраженный в денежной оценке и составленный на определенную дату; состоит из двух частей — актива и пассива.

Бухгалтерская отчетность — единая система данных об имущественном и финансовом положении организации и о результатах ее хозяйственной Деятельности, составляемая на основе данных бухгалтерского учета по установленным формам.

  Тема занятия: «Классификация имущества предпри​ятия по видам и источникам их образования».

План:
1. Классификация хозяйственных средств по составу и размещению.

2. Классификация хозяйственных средств по источникам образования и целевому назначению.

1. Классификация хозяйственных средств по составу и размещению.

Для осуществления хозяйственной деятельности каждая организация должна располагать определенными средствами. Размер средств, характер использования зависят от вида, объема деятельности организации.

Хозяйственные средства любой организации бухгалтерия рассматривает с двух точек зрения; с одной стороны, надо знать, из каких видов эти средства состоят, в какой сфере размещены (производство, торговля и т. д.), с другой — надо знать, за счет каких источников это имущество приобреталось или формировалось. 

Все имущество организации подразделяется на две группы:

1. Имущество по составу и размещению (активный капитал).

2. Имущество по источникам формирования (пассивный капитал).

Имущество по составу и размещению
Внеоборотные активы подразделяются на:

1.  Основные средства — это предметы, срок службы которых составляет более 1 года. Они используются в хозяйственной деятельности длительное время, не изменяя своей формы и изнашиваясь постепенно, что и позволяет включать их стоимость в затраты на производство (расходы на продажу) продукции частями по мере износа, через амортизационные отчисления. К основным средствам относятся:

— здания,

— сооружения,

— машины и оборудование,

— транспортные средства,

— инструменты,

— производственный инвентарь и принадлежности,

— вычислительная техника,

— прочие основные средства.

2. Нематериальные активы — это вид средств, не имеющих материально-вещественной (физической) структуры, но имеющих стоимостную оценку. К нематериальным активам могут быть отнесены объекты интеллектуальной собственности (исключительное право на результаты интеллектуальной деятельности):

— исключительное право автора или иного правообладателя на топологии интегральных микросхем;

— исключительное право патентообладателя на изобретение, промышленный образец, полезную модель;

— исключительное право владельца на товарный знак, знак обслуживания, наименование места происхождения товаров;

— исключительное авторское право на программы для ЭВМ, базы данных и др.

В состав нематериальных активов включаются также деловая репутация организации и организационные расходы (расходы, связанные с образованием юридического лица, признанные в соответствии с учредительными документами частью вклада участников (учредителей) в уставный (складочный) капитал организации).

3. Оборудование к установке — это технологическое, энергетическое и производственное оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки в строящихся объектах. К оборудованию, требующему монтажа, также относятся:

— оборудование, вводимое в действие только после сборки его частей;

— комплект запасных частей;

— измерительная аппаратура и др.

4. Вложения во внеоборотные активы — затраты организации на объекты, которые впоследствии будут приняты к бухгалтерскому учету в качестве основных средств, земельных участков и объектов природопользования, нематериальных активов, а также затрат организации по формированию основного стада продуктивного и рабочего скота. К вложениям во внеоборотные активы относятся затраты на:

— приобретение земельных участков,

— приобретение объектов природопользования,

— строительство объектов основных средств,

— приобретение отдельных объектов основных средств,

— приобретение нематериальных активов,

— перевод молодняка животных в основное стадо,

— приобретение взрослых животных и др.

Оборотные средства: 

Участвуют только в одном кругообороте капитала и полностью переносят свою стоимость на вновь созданный продукт. Основное отличие их состоит в том, что в короткий срок они могут быть обращены в деньги. К ним относятся:

1. Производственные запасы:

— материалы (сырье, материалы, топливо, запасные части, инвентарь, тара и др.);

— резервы под снижение стоимости материальных ценностей;

— заготовление и приобретение материальных ценностей;

— отклонение в стоимости материальных ценностей;

— налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям.

2. Затраты на производство — расходы по обычным видам деятельности организации (кроме расходов на продажу);

— основное производство — затраты производства, продукция которого явилась целью создания данной организации;

— полуфабрикаты собственного производства;

— вспомогательные производства — затраты производств, которые являются вспомогательными (подсобными) для основного производства организации;

— общепроизводственные расходы — расходы по обслуживанию основных и вспомогательных производств организации;

— общехозяйственные расходы — расходы для нужд управления, непосредственно не связанных с производственным процессом;

— брак в производстве;

— обслуживающие производства и хозяйства — затраты, связанные с выпуском продукции, выполнением работ и оказанием услуг обслуживающими производствами и хозяйствами организации.

3. Готовая продукция и товары:

— выпуск продукции (работ, услуг);

— товары — товарно-материальные ценности, приобретенные в качестве товаров для продажи;

— торговая наценка;

— готовая продукция;

— расходы на продажу, связанные с продажей продукции, товаров, работ и услуг;

— товары отгруженные — отгруженная продукция, выручка от продажи которой определенное время не может быть признана в бухгалтерском учете, а также готовые изделия, переданные другим организациям для продажи на комиссионных началах;

— выполненные этапы по незавершенным работам.

4. Денежные средства — денежная наличность в российской и иностранных валютах, находящаяся в кассе, на расчетных, валютных и других счетах, открытых в кредитных организациях на территории страны и за ее пределами, а также ценные бумаги, платежные и денежные документы:
— касса;

— расчетные счета — денежные средства в валюте РФ на расчетных счетах организации, открытых в кредитных организациях;

— валютные счета — денежные средства в иностранной валюте на валютных счетах организации, открытых в кредитных организациях на территории Российской Федерации и за ее пределами;

— специальные счета в банках — денежные средства в валюте РФ и иностранных валютах, находящиеся на территории Российской Федерации и за ее пределами в аккредитивах, чековых книжках, иных платежных документах, на текущих, особых и иных специальных счетах;

— переводы в пути — денежные суммы, внесенные в кассы кредитных организаций, кассы почтовых отделений для зачисления на расчетный или иной счет организации, но еще не зачисленные по назначению;

— финансовые вложения — инвестиции организации в государственные ценные бумаги, акции, облигации, а также предоставленные другим организациям займы;

— резервы под обесценение вложений в ценные бумаги.

5. Расчеты:

— с покупателями и заказчиками;

— с подотчетными лицами (расчеты с работниками по суммам, выданным им под отчет на административно-хозяйственные и операционные расходы);

— с разными дебиторами.

Дебиторская задолженность — это задолженность различных организаций или отдельных лиц данной организации.

Дебиторами называются организации или отдельные лица, которые используют средства данной организации.

2. Классификация хозяйственных средств по источникам образования и целевому назначению.
Имущество по источникам образования
По источникам образования и целевому назначению хозяйственные средства организации подразделяются на две группы:

 Собственные средства:

1.  Уставный капитал образуется при формировании организации за счет вкладов учредителей (участников) организации.

2.  Собственные акции (доли) — акции, выкупленные акционерным обществом у акционеров для последующей перепродажи или аннулирования. Некоторые хозяйственные общества и товарищества используют этот счет для учета доли участника, приобретенной самим обществом или товариществом для передачи другим участникам или третьим лицам.

3. Резервный капитал создается за счет отчислений от нераспределенной прибыли и предназначен для покрытия убытков организации за отчетный год; погашения облигаций акционерного общества.

4. Добавочный капитал образуется за счет прироста стоимости внеоборотных активов, выявляемых по результатам их переоценки; суммы, разницы между продажной и номинальной стоимостью акций, вырученной в процессе формирования уставного капитала акционерного общества.

5.  Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток).

6. Целевое финансирование — средства, предназначенные для осуществления мероприятий целевого назначения; средства, поступившие от других организаций и лиц, бюджетные средства и др.

7.  Прибыли и убытки — конечный финансовый результат деятельности организации в отчетном году, который слагается из финансового результата от обычных видов деятельности, прочих доходов и расходов, включая чрезвычайные.

Привлеченные (заемные) средства:

1. Расчеты по краткосрочным кредитам и займам — суммы краткосрочных (на срок не более 12 мес.) кредитов и займов, полученных организацией.

2. Расчеты по долгосрочным кредитам и займам — суммы долгосрочных (на срок более 12 мес.) кредитов и займов, полученных организацией.

3. Кредиторская задолженность — это задолженность данной организации другим организациям или отдельным лицам. Кредиторами называются организации и лица, которым должна данная организация.

Кредиторская задолженность возникает, в частности, если материалы и товары поступают в организацию раньше, чем она произвела платеж за них, т.е. поступление товарно-материальных ценностей предшествует его оплате.

К обязательствам относят:

— задолженность бюджету по налогам и сборам;

— задолженность коллективу по оплате труда;

— задолженность социальному страхованию и обеспечению.

Задолженность бюджету и социальному страхованию и обеспечению может иметь место, так как начисление налогов и отчислений предшествует погашению данной задолженности. Задолженность по оплате труда возникает в связи с тем, что выполнение работы предшествует расчетам за нее.

Контрольные вопросы
1.  Что является предметом бухгалтерского учета?

2.  Что является объектами бухгалтерского учета?

3.  Что является методом бухгалтерского учета?

4. Перечислите элементы метода бухгалтерского учета.

5.  Что такое документация?

6.  Что такое инвентаризация?

7.  Что такое калькуляция?

8. Дайте определение системы счетов.

9. Дайте определение двойной записи.

10.  Что такое бухгалтерская отчетность?

11. На какие группы делятся хозяйственные средства?
12.  На какие группы делятся хозяйственные средства по составу?

13.  Что такое основные средства?

14.  Что такое нематериальные активы?

15.  Что такое оборотные средства?

16.  Что относится к оборотным средствам?

17.  Что такое денежные средства?

18.  Что такое дебиторская задолженность?

19. На какие группы подразделяются хозяйственные средства по источникам образования и целевому назначению?

20.  Что относится к собственным средствам?

21.  Что относится к заемным средствам?

Тема 3  «Бухгалтерский баланс».
        Тема занятия: «Понятие о бухгалтерском балансе, его значение для руководства пред​приятием и анализа хозяйственной деятельности».
Средства организации участвуют в производстве непрерывно. Для руководства организацией нужно знать, какими средствами она располагает, из каких источников они получены, для какой цели предназначены. На эти вопросы дает ответ бухгалтерский баланс.

Термин баланс происходит от лат. «дважды» и  «чашка весов», т.е. буквально означает «двучашие» как символ равновесия.

Схематично бухгалтерский баланс представляет собой таблицу, составленную из двух частей: левая — актив — отражает состав, размещение и использование средств организации, а правая — пассив — показывает те же средства, но по источникам их формирования и целевому назначению. Итог актива равен итогу пассива баланса. Величина этих итогов называется валютой баланса.

Бухгалтерский баланс — способ экономической группировки имущества хозяйства по его составу, размещению и источникам его формирования на определенную дату в денежной оценке. Следовательно, в бухгалтерском балансе имущество организации рассматривается с двух позиций: по составу и размещению и по источникам образования.

Баланс составляется на определенную дату, как правило, на начало квартала, что обусловлено требованиями, предъявляемыми к отчетности, и показывает состояние средств и их источников на данный момент. Они постоянно изменяются, находятся в движении, которое отражается на счетах с помощью двойной записи.

Все имущество (средства) в активе баланса и источники его образования в пассиве баланса представлены в сгруппированном виде. Основным элементом бухгалтерского баланса является статья, которая соответствует виду (наименованию) имущества, обязательств, источнику нормирования имущества. Статьей бухгалтерского баланса называется показатель (строка) актива и пассива баланса, характеризующий отдельные виды имущества, источников его формирования, обязательств организации. Балансовые статьи объединяются в группы, группы — в разделы, исходя из их экономического содержания.

Если статьи актива показывают, как размещено имущество организации (во что конкретно оно вложено), то статьи пассива баланса дают сведения о том, какая часть имущества сформирована за счет собственных источников, а какая — за счет заемных (привлеченных) источников организации.

Структура баланса

	Актив
	Пассив

	1. Внеоботорные активы
	3. Капитал и резервы

	2. Оборотные активы
	4. Долгосрочные обязательства

	
	5. краткосрочные обязательства

	Баланс:
	Баланс:


Баланс имеет большое значение для руководства организации. Он отражает состояние средств в обобщенной их совокупности на тот или иной момент времени, раскрывает структуру средств и их источников в разрезе видов и групп, удельный вес каждой группы, взаимосвязь и взаимозависимость между собой.

Данные баланса служат для выявления важнейших показателей, характеризующих деятельность организации и ее финансовое положение. По данным баланса определяется обеспеченность средствами, правильность их использования, соблюдение финансовой дисциплины, рентабельность и др., а также выявляются недостатки в работе и финансовом положении и их причины. С помощью баланса можно разработать мероприятия по их устранению.

Данные бухгалтерского баланса позволяют контролировать правильность использования средств целевого назначения. Особое значение баланс приобретает в деле контроля и изучения хозяйственной деятельности и финансового положения организации. При анализе баланса раскрываются новые внутренние взаимосвязи между всеми элементами хозяйственной деятельности организации.

Благодаря сжатой и компактной форме баланс является весьма удобным документом. Он дает законченное и цельное представление не только об имущественном положении организации, но и о тех изменениях, которые произошли за тот или иной период. Последнее достигается сравнением балансов за ряд отчетных периодов. Бухгалтерский баланс, как и всю бухгалтерскую отчетность, составляют на основе проверенных бухгалтерских записей, подтвержденных оправдательными документами. Это гарантирует достоверность, точность, юридическую обоснованность каждой суммы, указанной в бухгалтерском балансе и бухгалтерской отчетности.

Тема занятия: «Изменение в балансе под влиянием хозяйственных операций».

Все изменения, происходящие с составом хозяйственных средств, источниками их образования, расчетами в результате хозяйственной деятельности организации, называются хозяйственными операциями. Ежедневно в организациях совершается множество хозяйственных операций, которые оказывают постоянное влияние на валюту баланса, что ведет к изменению, как величины статей актива, так и статей пассива баланса, или тех и других одновременно.

При всем своем многообразии перечень изменений, происходящих под влиянием хозяйственных операций, сводится к четырем типам изменений относительно валюты баланса.

Первый  тип  хозяйственных операций - активный.

Операции этого типа вызывают изменения двух статей актива баланса; одна увеличивается, а другая — уменьшается на одну и ту же сумму. Валюта баланса остается неизменной, равенство сохраняется. К этому типу можно отнести такие операции, как поступления денежных средств из кассы на расчетный счет или от дебиторов, выдача денег из кассы подотчетным лицам, возврат неизрасходованных сумм подотчетным лицом в кассу, отпуск материалов со склада в производство, поступление готовой продукции с производства на склад, отгрузка готовой продукции со склада покупателям и др.

Таким образом, операции первого типа вызывают изменения только в активе баланса, валюта баланса не меняется.

Первый тип балансовых изменений можно представить в виде уравнения
 А + X - X = П, где 
А — актив; 
П — пассив;

X — изменение средств под влиянием хозяйственных операций.

Пример. Согласно расходному кассовому ордеру выдано под отчет на командировочные расходы 2000 руб. Следовательно, в балансе по статье «Касса» сумма уменьшится, а по статье «Расчеты с подотчетными лицами» — увеличится.

Соответственно эта хозяйственная операция найдет следующее отражение на счетах. По счету «Касса» сумма уменьшится, значит, кредитуется счет «Касса», а счет «Расчеты с подотчетными лицами» (увеличивается задолженность) дебетуется. Корреспонденция счетов будет иметь следующий вид:

Дт «Расчеты с подотчетными лицами»         -  2000 руб.

Кт «Касса»                                                 -  2000 руб.

Второй  тип  хозяйственных операций - пассивный.

Операции этого типа вызывают изменения двух статей пассива баланса: одна статья увеличивается, а другая уменьшается на одну и ту же сумму. Валюта баланса остается неизменной, равенство сохраняется.

Таким образом, хозяйственные операции второго типа ведут к изменениям только в пассиве баланса. Валюта баланса не меняется.

Второй тип балансовых изменений можно записать в виде уравнения

 А = П + X - X.

Пример. На основании выписки банка с расчетного счета полученный кредит направлен на погашение задолженности поставщикам в сумме 140 000 руб. В балансе по статье «Расчеты по краткосрочным кредитам и займам» сумма увеличивается, а по статье «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» уменьшается. Соответственно счет «Расчеты по краткосрочным кредитам и займам» увеличивается - кредитуется, а счет «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» - уменьшается - дебетуется. Корреспонденция счетов будет иметь следующий вид:

Дт «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» - 140 000 руб.

Кт «Расчеты по краткосрочным кредитам и займам» - 140 000 руб.

Третий  тип хозяйственных операций – активно-пассивный в сторону увеличения.

Они вызывают увеличение статей и в активе, и в пассиве баланса на одну и ту же сумму. Итоги актива и пассива баланса возрастают на одну и ту же сумму, поэтому равенство между активом и пассивом баланса сохраняется. Происходит увеличение хозяйственных средств и источников их образования на одну и ту же сумму. К этому типу можно отнести хозяйственные операции, связанные с поступлением основных средств, материалов от поставщиков и др.

Операции третьего типа приводят к увеличению на одну и ту же сумму одной статьи в активе баланса, а другой статьи — в его пассиве. Валюта баланса увеличивается на эту же сумму, равенство сохраняется.

Этот тип балансовых изменений можно отразить уравнением 

А + X = П + X.

Пример. На основании акцептованных (принятых к оплате) платежных документов поставщиков и приходных ордеров со склада оприходованы материалы на сумму 8000 руб. Статьи актива баланса «Материалы» и пассива баланса «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» - увеличатся. Итог баланса также увеличится на эту сумму. Соответственно корреспонденция счетов (проводка) будет иметь следующий вид: 

Дт «Материалы» - 8000 руб.

Кт «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» - 8000 руб. 

Четвертый тип хозяйственных операций активно-пассивный в сторону уменьшения.

Операции этого типа вызывают уменьшение статей и в активе и пассиве баланса на одну и ту же сумму. Итоги актива и пассива баланса уменьшаются на эту же сумму, но равенство при этом сохраняется.

К четвертому типу относятся операции, связанные с погашением с расчетного счета кредиторской задолженности, оплатой поставщику за поступившие от него товары с расчетного счета, выплатой заработной платы рабочим и служащим из кассы, и др.

Таким образом, операции этого типа приводят к уменьшению статей актива и пассива баланса на одну и ту же сумму. Валюта баланса уменьшается на эту же сумму, равенство сохраняется.

Этот тип балансовых изменений можно отразить уравнением

 А - X =П - X.

Пример. На основании платежных ведомостей и расходного кассового ордера выдана заработная плата работникам в сумме 20 000 руб. Статья актива баланса «Касса» и статья пассива баланса «Расчеты с персоналом по оплате труда» уменьшается. Итог баланса также уменьшится на сумму хозяйственной операции. Корреспонденция счетов (проводка) будет иметь следующий вид:

Дт «Расчеты с персоналом по оплате труда» -  20 000 руб.

Кт «Касса» -  20 000 руб.

Контрольные вопросы
1.  Что такое бухгалтерский баланс?

2.  Что понимается под активом и пассивом баланса 
3.  Что понимается под статьей баланса?

4.  Что такое структура баланса?

5.  Чем обусловлено равенство итогов актива и пассива?

6. Как подразделяются балансы по времени составления?

7. Как подразделяются балансы по объему информации?

8. Как различают балансы по способу очистки?

9. Как различают балансы по характеру деятельности?

10. Какие существуют балансы по формам собственности?

11.  Что такое валюта баланса?

12.  Сколько типов изменений существует в балансе?

13.  Охарактеризуйте первый тип балансовых изменений.

14.  Охарактеризуйте второй тип балансовых изменений.

15.  Охарактеризуйте третий тип балансовых изменений.

16.  Охарактеризуйте четвертый тип балансовых изменений.
Тема 4  «Счета бухгалтерского учета и двойная запись».
Тема занятия: «Понятие о счетах бухгалтерского уче​та. Их строение и связь с балансом. Двойная запись, ее сущность и значе​ние».

План:

1. Счета бухгалтерского учета как элемент метода бухгалтерского учета.

2. Двойная запись хозяйственных операций на счетах.

3.  Корреспонденция счетов.

4.  Бухгалтерские проводки.

1. Счета бухгалтерского учета как элемент метода бухгалтерского учета.

Бухгалтерский баланс обобщенно отражает состав и источники средств организации. В нем показаны результаты хозяйственных процессов, но не сами процессы. Однако для управления и контроля необходима информация не только о состоянии хозяйственных средств и источников их образования на определенную дату, но и об их движении, о самих хозяйственных процессах.

Контроль за движением хозяйственных средств и источников ведут при помощи одного из элементов метода бухгалтерского учета — счетов бухгалтерского учета.

Счета бухгалтерского учета — способ группировки и текущего отражения и контроля за состоянием и движением хозяйственных средств и источников их формирования, а также хозяйственных процессов и результатов хозяйственной деятельности.

Счет имеет форму таблицы в две колонки «Дебет» и «Кредит».

	Дебет (Дт)
	Кредит (Кт)

	
	


В соответствии с делением бухгалтерского баланса на актив и пассив различают активные и пассивные счета бухгалтерского учета.

Активные счета — это счета, предназначенные для учета состояния и движения хозяйственных средств (счета «Нематериальные активы», «Материалы», «Валютные счета» и др.).

Пассивные счета — это счета для учета состояния и движения источников хозяйственных средств (счета «Резервный капитал», «Добавочный капитал» и др.).

Запись на счетах начинают с указания начального остатка (сальдо) хозяйственных средств или их источников. При этом в активных счетах начальный остаток отражается по дебету, а в пассивных — по кредиту счета.

Затем на счетах отражают суммы операций, вызывающих изменения начальных остатков. Суммы, увеличивающие начальный остаток, записываются на стороне остатка, а суммы, уменьшающие начальный остаток, — на противоположной стороне. Следовательно, в активных счетах увеличение будет отражаться по дебету счета, а уменьшение по кредиту счета, в пассивных, наоборот, увеличение — по кредиту счета, уменьшение — по дебету. Если сложить суммы всех операций, записанные на сторонах счета, то получаются обороты счета. Итоговая сумма, записанная по дебету счета, называется дебетовым оборотом, а по кредиту — кредитовым. При подсчете оборотов начальное сальдо не учитывается.

Конечное сальдо по счету определяют, прибавляя к начальному сальдо оборот той же стороны счета и вычитая из полученного итога оборот противоположной стороны. Конечный остаток записывают на той же стороне, где и начальный остаток. Следовательно, для установления конечного сальдо в активных счетах к начальному сальдо прибавляют оборот по дебету и вычитают оборот по кредиту. Новый остаток (сальдо) записывают по дебету счета.

В пассивных счетах для определения конечного сальдо к начальному остатку (сальдо) прибавляют оборот по кредиту и вычитают оборот по дебету. Новый остаток (сальдо) выделяют по кредиту счета. Если первоначального сальдо не было, то на конец отчетного периода его находят, вычитая из большего оборота меньший, и записывают на той стороне счета, на которой отражена сумма большего оборота.

Схема строения активного счета

Шифр, наименование счета

	Дебет
	Кредит

	Остаток хозяйственных средств на начало периода
	

	Увеличение средств (+)
	Уменьшение средств(-)

	Остаток хозяйственных средств на конец периода
	


Например, на начало месяца на счете «Касса» числилось 2000 руб., в течение месяца в кассу поступило 35 000 руб. от покупателей. Сдали в банк на расчетный счет 36 000 руб. Рассчитать конечное сальдо, выделив обороты на счете «Касса».

50 «Касса»

	Дебет
	Кредит

	Сальдо начальное 2000
	

	1) 35000
	2)36000

	Оборот: 35000
	Оборот: 36000

	Сальдо конечное 1000
	


Схема строения пассивного счета

Шифр, наименование счета

	Дебет
	Кредит

	
	Остаток источника хозяйственных средств на начало периода

	Уменьшение источника (-)
	Увеличение источника (+)

	
	Остаток источника хозяйственных средств на конец периода


Например, на начало месяца задолженность перед поставщиками на счете «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» составила 84 000 руб., в течение месяца она уменьшилась на 40 000 руб. путем перечисления с расчетного счета указанной суммы. Рассчитать конечное сальдо, выделив обороты на счете «Расчеты с поставщиками и подрядчиками».

60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»

	Дебет
	Кредит

	
	Сальдо начальное 84000

	1) 40000
	-

	Оборот: 40000
	Оборот: -

	
	Сальдо конечное 44000


Помимо счетов для учета хозяйственных средств (активных) и их источников (пассивных) в бухгалтерском учете существуют счета, на которых одновременно отражаются и хозяйственные средства, и их источники — активно-пассивные счета.

К активно-пассивным счетам относится счет «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами». Сальдо по дебету этого счета означает дебиторскую задолженность, а сальдо по кредиту — кредиторскую. Расчеты с дебиторами и кредиторами объединяют на одном счете, чтобы не открывать разных счетов для организаций, которые в разное время могут быть и дебиторами и кредиторами.

В данном активно-пассивном счете записи по дебету могут иметь разное значение: либо увеличение дебиторской задолженности, либо уменьшение кредиторской. Разное значение имеет и запись по кредиту счета: либо увеличение кредиторской, либо уменьшение дебиторской задолженности.

Аналитический учет дает информацию о состоянии расчетов с каждым дебитором и кредитором отдельно.

Схема строения активно-пассивного счета

Шифр, наименование счета

	Дебет
	Кредит

	Остаток хозяйственных средств на начало периода
	Остаток источника хозяйственных средств на начало периода

	Увеличение средств (+)

Уменьшение источника (-)
	Уменьшение средств(-)

Увеличение источника (+)

	Остаток хозяйственных средств на конец периода
	Остаток источника хозяйственных средств на конец периода


2. Двойная запись хозяйственных операций на счетах.

Хозяйственные операции отражаются на счетах бухгалтерского учета по правилу двойной записи.

Двойной записью называется взаимосвязанное отражение изменений объектов бухгалтерского учета в дебете и кредите счетов в одной и той же сумме.

Двойная запись имеет контрольное значение. Сумма дебетовых оборотов по всем синтетическим счетам за отчетный месяц должна быть равна сумме кредитовых оборотов. Отсутствие равенства свидетельствует об ошибке, допущенной при отражении операций на синтетических счетах. Операции записываются на счетах по данным первичных документов и со ссылкой на них.

Чтобы отразить каждую операцию на счетах бухгалтерского учета, надо сделать записи в двух счетах.

Пример.

1. Получили материалы на 40 000 руб. от поставщика по акцептованному, но еще не оплаченному счету — платежному требованию-поручению. Это означает, что увеличился запас материалов, с одной стороны, и увеличилась задолженность поставщику, с другой, на 40 000 руб.

2. Оплатили с расчетного счета платежное требование-поручение поставщика 40 000 руб., что обусловливает уменьшение денежных средств на расчетном счете и уменьшение задолженности поставщикам на 40 000 руб.

Чтобы отразить эти две операции на счетах бухгалтерского учета, надо сделать записи в счетах. Запишем в счетах первую из вышеуказанных операций — получение от поставщика материалов по акцептованному счету платежного требования-поручения на сумму 40 000 руб. Эта операция затрагивает два объекта учета и, следовательно, должна быть записана на двух счетах: «Материалы» и «Расчеты с поставщиками и подрядчиками». Первый является счетом хозяйственных средств — активным, следовательно, увеличение надо записать в дебет; второй — счетом источника средств, т.е. пассивным, значит, увеличение надо записать по кредиту.

По операции № 2 оплата платежного требования-поручения поставщика с расчетного счета должна быть записана на двух счетах: «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» и «Расчетные счета». Первый из этих счетов является счетом источника хозяйственных средств, т. е. пассивным, значит, уменьшение надо записать по дебету; второй — счетом хозяйственных средств — активным, следовательно, уменьшение надо записать по кредиту.

В системе счетов это будет выглядеть так:

51 «Расчетные счета»

	Дт
	Кт

	
	2) 40000


60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»

	Дт
	Кт

	2) 40000
	1) 40000


10 «Материалы»

	Дт
	Кт

	1) 40000
	


Операции отражены на счетах способом двойной записи, т. е. одновременной записи одной и той же суммы в дебете одного счета и кредите другого.

3.  Корреспонденция счетов.

Запись на счетах бухгалтерского учета производят на основании документов, поэтому все принятые бухгалтерией документы подвергают бухгалтерской обработке. Один из ее этапов — запись корреспондирующих счетов по каждой операции, отраженной в документе.

Взаимосвязь, возникающая между счетами при отражении хозяйственной операции, называется корреспонденцией счетов, а сами счета — корреспондирующими.

Пример.

На основании составленного авансового отчета в кассу организации возвращена подотчетным лицом неиспользованная сумма 500 руб. 

Дт «Касса» — 500 руб.

Кт «Расчеты с подотчетными лицами» — 500 руб.

В данной операции счета «Касса» и «Расчеты с подотчетными лицами» являются корреспондирующими.

4.  Бухгалтерские проводки.

Бухгалтерская проводка — запись, указывающая наименование дебетуемого и кредитуемого счетов и сумму отраженной хозяйственной операции. 

Бухгалтерские проводки бывают простые и сложные.

Простая бухгалтерская проводка — запись хозяйственной операции по дебету одного и кредиту другого счета. 

Сложная бухгалтерская проводка — запись по дебету нескольких счетов и кредиту одного счета или по дебету одного счета и кредиту нескольких счетов. Однако суммы по дебету и кредиту должны быть равны.

Пример.

1. Выдана из кассы заработная плата работникам организации 47 000 руб. Составляем простую бухгалтерскую проводку:

 Дт «Расчеты с персоналом по оплате труда» — 47 000 руб.

 Кт «Касса» — 47 000 руб.

 2. Выдана из кассы заработная плата работникам организации 47 000 руб. и деньги в подотчет на командировку 3000 руб. 

Сложная проводка:

Дт «Расчеты с персоналом по оплате труда» —47 000 руб.

 Дт «Расчеты с подотчетными лицами» — 3000 руб.

 Кт «Касса» — 50 000 руб.

Сложную проводку можно выразить двумя простыми проводками:

Дт «Расчеты с персоналом по оплате труда» —47 000 руб. 

Кт «Касса» - 47000 руб.

Дт «Расчеты с подотчетными лицами» — 3000 руб.

 Кт «Касса» — 3000 руб.

         Тема занятия: «Счета синтетического и аналитиче​ского учета, их назначение и взаимо​связь. Оборотные ведомости по счетам синтетического и аналитического учета».

План:
1. Счета синтетического и аналитического учета, их назначение и взаимосвязь.
2. Оборотные ведомости по синтетическим и аналитическим счетам.

1. Счета синтетического и аналитического учета, их назначение и взаимосвязь.

Счета, на которых хозяйственные средства, их источники и процессы отражаются в обобщенном виде, называются синтетическими (от греч. соединение, сочетание) («Основные средства» «Материалы», «Уставный капитал» и т. д.).

Учет, осуществляемый на синтетических счетах, называется синтетическим. Он ведется только в денежном выражении.

Для оперативного руководства хозяйственной деятельностью, а также контроля за сохранностью собственности обобщающих данных, получаемых с помощью синтетического учета, недостаточно. Например, кроме данных об общей сумме основных средств необходимо иметь сведения о конкретных видах основных средств (здания, оборудование, машины и т. п.).

Помимо данных об общей сумме задолженности перед рабочими и служащими нужны данные о. задолженности перед каждым работником отдельно. Для получения детальных, подробных данных об объектах бухгалтерского учета применяют аналитические счета. Счета, на которых отражаются детальные данные по каждому отдельному виду хозяйственных средств, их источников и процессов, называются аналитическими (от греч. разложение, расчленение, разбор). Учет, осуществляемый на аналитических счетах, называется аналитическим.

Аналитические счета открывают в дополнение к синтетическим с целью их детализации и получения частных показателей по каждому виду хозяйственных средств, их источников и процессов отдельно. Между синтетическими и аналитическими счетами существует прямая связь, которая проявляется в следующем. Остатки и обороты синтетического счета должны быть равны остаткам и оборотам всех аналитических счетов, открытых в дополнение своего синтетического счета. Каждую хозяйственную операцию, записанную по дебету или по кредиту синтетического счета, отражают в той же сумме соответственно на дебете или кредите нескольких аналитических счетов, открытых в дополнение своего синтетического счета.
Не все синтетические счета требуют ведения аналитического учета. Счета, не требующие такого учета, называются простыми («Торговая наценка», «Переводы в пути» и др.), счета, которые требуют аналитического учета, — сложными («Расчеты с подотчетными лицами», «Основные средства» и др.). Некоторые сложные синтетические счета непосредственно связаны с аналитическими счетами, без каких-либо промежуточных групп. Например, в дополнение синтетического счета «Расчеты с подотчетными лицами» открывают аналитические счета на каждое подотчетное лицо.

Однако такое простое построение не всегда обеспечивает получение необходимых показателей. Некоторые синтетические счета состоят из групп аналитических счетов. Первые группы счетов аналитического учета называются субсчетами.
 Субсчет — промежуточное звено между синтетическими и аналитическими счетами. Каждый субсчет объединяет несколько аналитических счетов, но сами они в свою очередь объединяются одним синтетическим счетом. Иногда субсчета называют счетами второго порядка, в то время как синтетические счета называются счетами первого порядка.

Связь между синтетическим счетом, его субсчетами и аналитическими счетами можно определить на примере счета «Материалы». В дополнение к нему открывают субсчета:

1. «Сырье и материалы».

2. «Покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия, конструкции и детали».

3.  «Топливо».

4.  «Тара и тарные материалы».

5. «Запасные части».

6.  «Прочие материалы».

7.  «Материалы, переданные в переработку на сторону».

8. «Строительные материалы».

9. «Инвентарь и хозяйственные принадлежности».

В свою очередь в дополнение к каждому субсчету открывают аналитические счета на каждый конкретный вид материалов (дизельное топливо, бензин, керосин и т. д.).
2. Оборотные ведомости по синтетическим и аналитическим счетам.

Для удобства контроля за счетами и составления баланса и отчетности в бухгалтерском учете применяются оборотные ведомости.

Оборотная ведомость является способом обобщения показателей счетов — она регистрирует обороты и остатки по всем хозяйственным средствам и их источникам. Существует два вида оборотных ведомостей: по синтетическим счетам и по аналитическим счетам.

Оборотная ведомость по синтетическим счетам составляется на основании синтетических счетов за месяц. В нее записывают наименование счетов, остатки на начало месяца, обороты за месяц и остатки на конец месяца. В графах «Остаток на начало месяца» и «Остаток на конец месяца» по активным счетам сумма указывается по дебету, по пассивным — по кредиту, по активно-пассивным — и по дебету и по кредиту одновременно.

Обороты за месяц (суммы всех операций отдельно по дебету и по кредиту счетов) заносятся в колонки и по дебету и по кредиту. После составления оборотной ведомости подсчитываются итоги по каждой колонке. Главная особенность правильно составленной оборотной ведомости — три пары равных итогов:

1. Итог начальных остатков по дебету должен быть равен итогу начальных остатков по кредиту (как актив баланса равен его пассиву).

2. Итог оборотов по дебету равен итогу оборотов по кредиту — по принципу двойной записи операций на счетах бухгалтерского учета.

3. Итог конечных остатков по дебету равен итогу конечных остатков по кредиту как актива и пассива баланса. 
Если такого равенства нет, значит, допущены ошибки, которые необходимо исправить.

Бывают случаи, когда могут быть допущены ошибки даже при наличии трех пар равенств:

1. Операция отражена в правильной корреспонденции счетов, но в меньшей или большей сумме.

2. Сумма операции одинакова, но корреспонденция счетов указана неправильно.

Поэтому необходимо в первую очередь проверить записи тех счетов, по которым ведется аналитический учет и составляется оборотная ведомость.

Оборотная ведомость по аналитическим счетам составляется по тому же принципу, что и оборотная ведомость по синтетическим счетам, но по каждой группе аналитических счетов, открытых к одному синтетическому счету. 

Итог по аналитической группе одного синтетического счета должен соответствовать строке этого синтетического счета в оборотной ведомости. Оборотная ведомость имеет удобную организацию учета информации по счетам, поэтому из нее легко переносить уже проверенные данные в месячный или квартальный баланс.
	Оборотная ведомость
по синтетическим счетам

	№ п/п
	Наименование счета
	Остаток на начало периода
	Обороты
	Остаток на конец периода

	
	
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт

	1.
	Основные средства
	40000
	-
	-
	-
	40 000
	

	2.
	Товары
	23 300
	-
	41600
	34 800
	30100
	-

	3.
	Касса
	50
	-
	1000
	950
	100
	-

	4.
	Расчетные счета
	3000
	-
	-
	1000
	2000
	-

	5.
	Уставный капитал
	-
	56 650
	-
	-
	-
	56 650

	6.
	Расчеты по кратко​срочным кредитам
	-
	4000
	-
	3000
	-
	7000

	7.
	Расчеты с постав​щиками и подрядчиками
	-
	6000
	3000
	8300
	-
	11300

	8.
	Расчеты с персона​лом по оплате
труда
	-
	1500
	950
	-
	-
	550

	9.
	Расчеты с под​отчетными лицами
	1800
	-
	5500
	4000'
	3300
	-

	
	Итого:
	68150
	68 150
	52050
	52 050
	75 500
	75 500


	Оборотная ведомость
по аналитическим  счетам (счет 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками)

	№ п/п
	Наименование счета
	Остаток на начало периода
	Обороты
	Остаток на конец периода

	
	
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт

	1.
	ЗАО «Феникс»
	-
	1000
	1000
	2300
	-
	2300

	2.
	ООО «Космос»
	-
	2000
	1000
	3000
	-
	4000

	3.
	ООО «Строймастер»
	-
	3000
	1000
	3000
	-
	5000

	
	Итого
	-
	6000
	3000
	8300
	-
	11300


  Тема занятия: «Классификация счетов по содержа​нию, назначению и структуре. План счетов, его построения и значения».
План:

1. Классификация счетов по экономическому содержанию.
2. Классификация счетов по назначению и структуре.
3. Регулирующие счета.

4. Распределительные счета.

5. Калькуляционные счета.

6. Сопоставляющие счета.

7. Забалансовые счета.

8. План счетов, его построение и значение.

1. Классификация счетов по экономическому содержанию.

В бухгалтерском учете применяется большое количество разнообразных счетов, которые используются для получения необходимой информации. Для правильного применения счетов необходима их классификация.

Классификация счетов бухгалтерского учета — это группировка их по экономически однородным объектам учета, целям и способам отражения этих объектов на счетах.

Классификация необходима для группировки счетов по наиболее существенным признакам: по экономическому содержанию; по назначению и структуре.

Бухгалтерские счета по экономическому содержанию делятся на три группы:

— счета для учета хозяйственных средств;

— счета для учета источников хозяйственных средств;

— счета для учета хозяйственных процессов.

Счета для учета хозяйственных средств в свою очередь подразделяются на три подгруппы:

— счета для учета основных средств;

— счета для учета нематериальных активов;

— счета для учета оборотных средств.

К этим счетам относятся: 01 «Основные средства», 04 «Нематериальные активы», 10 «Материалы», 50 «Касса», 51 «Расчетные счета», 52 «Валютные счета» и др.

Счета для учета источников хозяйственных средств подразделяются на две подгруппы:

— счета для учета источников собственных средств;

— счета для учета источников привлеченных (заемных) средств.

К этим счетам относятся: 80 «Уставный капитал», 82 «Резервный капитал», 83 «Добавочный капитал», 84 «Нераспределенная прибыль» и др.

66 «Расчеты по краткосрочным кредитам и займам», 67 «Расчеты по долгосрочным кредитам и займам» и др.

Счета для учета хозяйственных процессов делятся на три подгруппы:

— счета для учета процесса снабжения;

— счета для учета процесса производства;

— счета для учета процесса реализации.

К этим счетам относятся: 15 «Заготовление и приобретение материальных ценностей», 20 «Основное производство», 23 «Вспомогательные производства», 90-1 «Выручка» и др. 
2. Классификация счетов по назначению и структуре.

Классификация счетов по назначению и структуре показывает строение счетов, какие показатели хозяйственной деятельности организации отражаются на счетах.

Основные счета предназначены для учета хозяйственных средств и их источников. Они включают:

Счета инвентарные.
Группа инвентарных, или имущественных счетов охватывает счета, предназначенные для учета и контроля наличия и движения средств хозяйства, выраженных в форме определенных материальных предметов или ценностей.

Строение инвентарных счетов характеризуется следующими чертами:

1) все инвентарные счета являются активными;

2) записи по дебету этих счетов означают увеличение, а по кредиту уменьшение учитываемых средств;

3) остаток может быть только дебетовым, показывающим наличие средств;

4) в аналитическом учете записи по большинству инвентарных счетов ведутся не только в денежном, но и в натуральном выражении (мерой, весом и т.п.).

Счета денежные.

Денежные счета предназначены для учета и контроля денежных средств предприятия. Строение денежных счетов сходно со строением инвентарных и характеризуется следующими чертами:

1) все денежные счета являются активными;

2) записи по дебету означают увеличение (приход) денежных средств, а по кредиту - уменьшение (расход) их;

3) остаток может быть только дебетовым, означающим наличие денежных средств;

4) в аналитическом учете денежные счета в отличие от инвентарных ведутся только в денежном выражении.

К денежным относятся счета:

50 - «Касса»,

51  - «Расчетные счета»,

52 - Валютные счета»,

55 - «Специальные счета в банках».

Счета капитала (фондовые счета) - это счета, на которых учитываются источники образования собственных средств в виде капитала. Эти счета пассивные: 80 «Уставный капитал», 82 «Резервный капитал», 83 «Добавочный капитал» и др.

Характерные черты строения счетов капитала:

1) все счета капитала пассивные;

2) записи по кредиту означают образование и увеличение капитала, а по дебету — уменьшение, использование;

3) остаток может быть только кредитовым, означающим наличие капитала.

Счета расчетные.

Расчетные счета предназначены для учета и контроля хозяйственно-правовых взаимоотношений между данным предприятием и другими предприятиями или лицами. К этой группе относятся не только расчетные счета в узком смысле этого слова (дебиторов, кредиторов), но также и все те счета, на которых учитывается задолженность данного предприятия другим предприятием или других предприятий данному по операциям специального характера, как, например, по ссудам, по платежам в бюджет и т. п.

Расчетные счета делятся на активные, пассивные и активно-пассивные.

Активные расчетные счета служат для учета дебиторской задолженности, например счета:

62 - «Расчеты с покупателями и заказчиками;

73- 2 «Расчеты по возмещению материального ущерба»;

76 - 2 «Расчеты по претензиям».

Строение этих счетов характеризуется такими чертами:

1) записи по дебету активных расчетных счетов означают первоначальное образование и дальнейшее увеличение дебиторской задолженности, а по кредиту — уменьшение ее; 
2) остаток может быть только дебетовым, означающим наличие непогашенной дебиторской задолженности.
Назначение пассивных расчетных счетов — учет кредиторской задолженности. К ним относятся счета: 
60 -  «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»;

66 - «Расчеты по краткосрочным кредитам и займам»;

67 - «Расчеты по долгосрочным кредитам и займам»;

68 - «Расчеты по налогам и сборам»;

69 - «Расчеты по социальному страхованию и обеспечению»;

70 - «Расчеты с персоналом по оплате труда». 
Характерные черты строения этих счетов:

1) записи по кредиту пассивных счетов означают первоначальное образование и дальнейшее увеличение кредиторской задолженности, а по дебету — уменьшение (погашение) ее;

1) остаток может быть только кредитовым, означающим наличие непогашенной кредиторской задолженности.

К активно-пассивным расчетным счетам относятся счета, предназначенные для учета и контроля так называемых взаимных расчетов между двумя организациями. Взаимные расчеты имеют место обычно между предприятием и вышестоящей организацией (трестом, объединением, министерством), которой оно подчинено.

Взаимные расчеты ведутся по операциям, в результате которых возникает то дебиторская, то кредиторская задолженность. Так, при взаимных расчетах по одним операциям (предоставление предприятию оборотных средств, оказание временной финансовой помощи и т.п.) возникает задолженность предприятия вышестоящей организации. По другим операциям (изъятие из предприятия части оборотных средств, прибылей и т.п.), наоборот, образуется задолженность вышестоящей организации предприятию.

В результате зачета сумм взаимной задолженности конечный остаток задолженности может оказаться либо в пользу вышестоящей организации (остаток кредита — кредиторская задолженность), либо в пользу предприятия (остаток дебета — дебиторская задолженность).

Отсюда вытекает, что счета, на которых учитываются взаимные расчеты, являются активно-пассивными расчетными счетами, так как они могут быть попеременно, в зависимости от характера остатка на данный момент, то активными, то пассивными.

Характерные черты строения этих счетов:

1) начальный остаток в активно-пассивных счетах по взаимным расчетам может быть либо дебетовым, либо кредитовым;

2) при дебетовом начальном остатке записи по дебету означают увеличение, а по кредиту — уменьшение дебиторской задолженности. При кредитовом, наоборот, записи по дебету означают уменьшение, а по кредиту — увеличение кредиторской задолженности;

3) конечный остаток также может оказаться либо дебетовым, либо кредитовым;

4) в зависимости от характера остатка активно-пассивные счета по взаимным расчетам показываются в балансе в активе (при дебетовом остатке) или в пассиве (при кредитовом остатке).

К активно-пассивным относятся счета: 71 - «Расчеты с подотчетными лицами», 75 - «Расчеты с учредителями», 76 - «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами».

К активно-пассивным расчетным счетам относятся такие синтетические расчетные счета, у которых часть аналитических счетов активная, а часть — пассивная.

Примером может служить счет «Расчетов с разными дебиторами и кредиторами».

Счет этот, как показывает само название, объединяет две противоположные по своему значению группы аналитических расчетных счетов — разных дебиторов и разных кредиторов.

Счета разных дебиторов по своему строению относятся к рассмотренной выше группе активных расчетных счетов и имеют дебетовый остаток. Счета разных кредиторов принадлежат к группе пассивных расчетных счетов и имеют кредитовый остаток. Поэтому объединяющий их синтетический счет «Расчетов с разными дебиторами и кредиторами» имеет одновременно два остатка — дебетовый и кредитовый.

Поэтому в балансе синтетический активно-пассивный счет «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» показывается в развернутом виде одновременно в активе и в пассиве.

3. Регулирующие счета.

Регулирующие счета уточняют оценку некоторых основных счетов. К ним относятся: 02 «Амортизация основных средств», 05 «Амортизация нематериальных активов», 42 «Торговая наценка» и др. Нематериальные активы учитываются на счете 04 «Нематериальные активы» по первоначальной стоимости. В процессе эксплуатации начисляется амортизация, которая учитывается на счете 05 «Амортизация нематериальных активов». Чтобы определить остаточную стоимость нематериальных активов, надо из первоначальной стоимости вычесть амортизацию.

4. Распределительные счета.

Распределительные счета подразделяются на подгруппы:

— собирательно-распределительные;

— отчетно-распределительные.

Собирательно-распределительные счета предназначены для собирания расходов и распределения их. К ним относятся: 25 «Общепроизводственные расходы», 26 «Общехозяйственные расходы» и др. В конце месяца эти счета закрываются, а затраты распределяются между объектами учета.

Строение их характеризуется следующими особенностями:

1) назначение собирательно-распределительных счетов — собирание за известный период определенной группы расходов и последующее распределение этих расходов между счетами, к которым данные расходы относятся;

2) как счета, отражающие издержки (затраты), они относятся к активным счетам;

3) записи по дебету означают увеличение (собираемых расходов), а по кредиту — уменьшение (распределяемых расходов);

4) остаток может быть только дебетовым, показывающим сумму собранных, но не распределенных еще расходов. Отсутствие остатка означает, что вся сумма расходов уже распределена.

В торговых организациях собирательно-распределительным счетом является 44 «Расходы на продажу». В дебете 44 «Расходы на продажу» в течение месяца собираются затраты, связанные с доставкой, хранением и реализацией товаров, а в конце месяца суммы расходов списываются полностью или частично в дебет счета 90 «Продажи».

Отчетно-распределительные счета предназначены для распределения доходов и расходов между смежными отчетными периодами для равномерного включения их в расходы или отражения в учете доходов. К ним относятся: 97 «Расходы будущих периодов», 96 «Резервы предстоящих расходов», 98 «Доходы будущих периодов».

Пример.

В текущем году проводится подписка на газеты и журналы на первое полугодие следующего года. Организация оплатила в текущем году с расчетного счета 18 000 руб. за подписку на 6 месяцев. Но относиться эта сумма будет на расходы следующего года равными долями (18 000 : 6 = 3000 руб.). Списывать эти суммы на расходы текущего периода нельзя, так как это исказит финансовый результат деятельности организации.

На счете 96 «Резервы предстоящих расходов» учитываются суммы, зарезервированные на проведение ремонта, на оплату предстоящих отпусков, на выплату ежегодного вознаграждения за выслугу лет и т. д. в целях равномерного включения расходов в затраты на производство и расходы на продажу.

5. Калькуляционные счета.

Калькуляционные счета предназначены для учета затрат, связанных с выпуском продукции, выполнением работ, оказанием услуг. К ним относятся: 20 «Основное производство», 23 «Вспомогательные производства». В дебете собираются затраты, а по кредиту списывается фактическая себестоимость завершенной производством продукции, выполненных работ и услуг. Сальдо по дебету показывает стоимость незавершенного производства.
Характерные особенности строения калькуляционных счетов:

1) калькуляционные счета предназначены для учета всех затрат и определения себестоимости приобретаемых или изготовляемых предметов или же выполняемых работ и оказываемых услуг;

2) счета эти относятся к активным;

3) записи по дебету означают увеличение (собирание затрат), а по кредиту — уменьшение (списание себестоимости);

4) остаток может быть только дебетовый, означающий сумму затрат по незаконченному процессу (операции). Его называют незавершенное производство.

6. Сопоставляющие счета.

Сопоставляющие счета предназначены для получения результата деятельности организации или результата деятельности отдельных хозяйственных процессов и подразделяются на: 

 - операционно-результатные, 
- финансово-результатные.

Операционно-результатные счета предназначены для учета отдельных хозяйственных процессов и определения результатов по ним. Например, счет 90 «Продажи» предназначен для обобщения информации о доходах и расходах, связанных с обычными видами деятельности организации, а также для определения финансового результата по ним.

В организациях, ведущих розничную торговлю и учет товаров по продажным ценам, по кредиту счета 90 «Продажи» отражается продажная стоимость проданных товаров, по дебету — их учетная стоимость с одновременным сторнированием сумм скидок (накидок), относящихся к проданным товарам. На счете 90 «Продажи» формируется финансовый результат от экономической деятельности, составляющей основную цель создания организации, т. е. прибыль или убыток от продаж за отчетный месяц. Счет 90 «Продажи» сальдо «на отчетную дату» не имеет.

Счет 91 «Прочие доходы и расходы» предназначен для обобщения информации о прочих доходах и расходах отчетного периода. Счет 91 «Прочие доходы и расходы» сальдо на отчетную дату не имеет.

Характерные особенности этих счетов:

1) операционно-результативные счета предназначены для учета результатов операций, связанных с определенными процессами, путем сравнения двух оценок;

2) в дебете отражается фактическая себестоимость, а в кредите - отпускная стоимость (например, реализуемой продукции);

3) счета эти активно-пассивные, так как остаток может быть либо дебетовым, либо кредитовым; кредитовый остаток (превышение отпускной стоимости над фактической себестоимостью) означает накопление, а дебетовый (превышение фактической себестоимости над отпускной стоимостью) — потерю;

4) выявленный на этих счетах результат (накопление или потеря) списывается на счет Прибылей и убытков, после чего операционно-результативные счета закрываются и в балансе не показываются.

Финансово-результатный счет используется для определения конечного финансового результата деятельности организации. Например, счет 99 «Прибыли и убытки» формируется путем переноса сальдо доходов и расходов со счетов 90 «Продажи» и 91 «Прочие доходы и расходы». По окончании каждого месяца непосредственно на счете 99 «Прибыли и убытки» отражаются доходы и расходы, связанные с чрезвычайными обстоятельствами хозяйственной деятельности (стихийное бедствие, пожар, авария, национализация и т. д.), суммы платежей налога на прибыль.

В результате на счете 99 «Прибыли и убытки» выявляется чистая прибыль (убыток) организации. По окончании года заключительными записями декабря при составлении годовой бухгалтерской отчетности счет 99 «Прибыли и убытки» закрывается.

Строение его характеризуется следующими особенностями;

1) счет Прибылей и убытков предназначен для учета финансовых результатов хозяйственной деятельности предприятия и выявления чистого накопления или потери;

2) в кредите его отражаются накопления и все доходы, относимые на прибыли, в дебете - потери и все расходы, относимые на убытки;

3) счет этот активно-пассивный; кредитовый остаток (превышение прибылей над убытками) означает чистую прибыль, а дебетовый (превышение убытков над прибылями) - чистый убыток;

4) чистая прибыль показывается в пассиве, а чистый убыток — также в пассиве баланса, но в круглых скобках.

7. Забалансаовые счета.

Забалансовые счета - это счета, на которых отражаются средства, не принадлежащие организации, находящиеся у него во временном пользовании. Эти средства в балансе не отражаются, они учитываются по итогам баланса. К забалансовым счетам относятся:

001  — Арендованные основные средства.

002 — Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение.

003 — Материалы, принятые в переработку.

004 — Товары, принятые на комиссию.

005 — Оборудование, принятое для монтажа.

006 — Бланки строгой отчетности.

007 — Списанная в убыток задолженность неплатежеспособных дебиторов.

008 — Обеспечения обязательств и платежей полученные.

009 — Обеспечения обязательств и платежей выданные.
010 — Износ основных средств.

011  — Основные средства, сданные в аренду.

8. План счетов, его построение и значение.

Правильная организация бухгалтерского учета предполагает определенную систему счетов, обеспечивающую контроль за состоянием хозяйственных средств, источниками их образования и всеми процессами хозяйственной деятельности.

С этой целью разрабатывают систематизированный перечень счетов, называемый планом счетов бухгалтерского учета.

План счетов по своему содержанию включает в себя балансовые и забалансовые счета.

Балансовые счета сгруппированы в VIII разделах. 
Раздел I. Внеоборотные активы.

Раздел II. Производственные запасы.

Раздел III. Затраты на производство.

Раздел IV. Готовая продукция и товары.

Раздел V. Денежные средства.

Раздел VI. Расчеты.

Раздел VII. Капитал.

Раздел VIII. Финансовые результаты.

Каждому балансовому и забалансовому счету в плане счетов присвоен определенный номер, который называется кодом (шифром) счета. Шифры синтетических счетов двузначные, а забалансовых — трехзначные. Например, счет «Касса» имеет шифр 50, счет «Расчетные счета» — 51 и т. д.

Использование шифров счетов вместо их названия упрощает работу бухгалтеров, сокращает ее объем и удобно при механизации учета.

Пример.

Получено в кассу организации с расчетного счета для выдачи заработной платы 50 000 руб. Без использования шифров:

Дт счета «Касса» — 50 000.

Кт счета «Расчетные счета» — 50 000.

С использованием шифров. Дт «50» - 50 000. Кт «51» — 50 000. 
Некоторые синтетические счета имеют субсчета, которые дают возможность детализировать учет внутри одного синтетического счета. Например, счет «Касса» — шифр «50» имеет три субсчета: 1 — «Касса организации». 2 — «Операционная касса». 3 — «Денежные документы». Чтобы записать шифр субсчета, надо добавить к шифру синтетического счета порядковый номер субсчета. Например, шифр субсчета «Денежные документы» будет 50-3.
 Забалансовые счета предназначены для учета и движения имущества, которое не принадлежит данной организации, но какое-то время находится в ее распоряжении или на ее ответственном хранении. Например, счет «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение» — 002.

Хозяйственные операции, связанные с изменениями в составе такого имущества, в балансе организации не отражаются, так как они учтены в балансе организации — владельца.

Для правильного применения Плана счетов бухгалтерского учета разработана инструкция. В ней приведена краткая характеристика синтетических счетов и открываемых к ним субсчетов, раскрыты их структура и назначение, экономическое содержание обобщаемых на них фактов хозяйственной деятельности, порядок отражения наиболее распространенных фактов. Описание счетов бухгалтерского учета по разделам приводится в последовательности, предусмотренной Планом счетов бухгалтерского учета.

По Плану счетов бухгалтерского учета и в соответствии с инструкцией бухгалтерский учет должен вестись в организациях (кроме кредитных и бюджетных) всех форм собственности и организационно-правовых форм, ведущих учет методом двойной записи.

При организации бухгалтерского учета нет необходимости использовать весь перечень синтетических счетов, приведенных в Плане счетов. Каждая организация выбирает те синтетические счета, которые ей необходимы для постановки бухгалтерского учета в соответствии с предъявляемыми к нему требованиями своевременности, достоверности и т. д., разрабатывая рабочий план счетов.

Например, организация не создает резерв на оплату отпусков, на выплату ежегодного вознаграждения за выслугу лет, следовательно, нет необходимости вводить в свой рабочий план счетов синтетический счет 96 «Резерв предстоящих расходов».

Инструкцией по применению Плана счетов бухгалтерского учета организациям разрешено по согласованию с Министерством финансов Российской Федерации вводить в план счетов бухгалтерского учета дополнительные синтетические счета, используя свободные номера счетов. Для учета специфических операций организация может самостоятельно, без согласования с кем-либо при необходимости вводить дополнительные субсчета, уточнять их, исключать и объединять.

В Инструкции после характеристики каждого синтетического счета дана типовая схема его корреспонденции с другими синтетическими счетами. В случае возникновения фактов хозяйственной деятельности, корреспонденция по которым не предусмотрена в типовой схеме, организация может дополнить ее, соблюдая единые подходы, установленные инструкцией.

Контрольные вопросы
1. Что такое счета бухгалтерского учета?

2.  Строение активного счета. Как выводится конечное сальдо в активном счете?

3.  Строение пассивного счета. Как выводится конечное сальдо в пассивном счете?

4. Для чего предназначены активно-пассивные счета?

5. В чем заключается сущность и значение двойной записи?

6.  Что называется корреспонденцией счетов?

7. Какие бухгалтерские проводки называются простыми? Какие — сложными?

8. Каково назначение синтетических счетов?

9.  Что такое аналитические счета?

10. В чем выражается взаимосвязь синтетических и аналитических средств?

11. Каково значение оборотных ведомостей?

12.  Что отражается в оборотной ведомости по синтетическим средствам?

14.  Как классифицируются счета по экономическому содержа​нию?
15.  Как подразделяются счета для учета хозяйственных средств?
16. Как подразделяются счета для учета источников хозяй​ственных средств?
17. Как подразделяются счета для учета процесса снабжения?
18. Какие счета относятся к основным?
19. Назовите регулирующие счета.
20.  Охарактеризуйте распределительные счета.
21.  Что отражается на калькуляционных счетах?
22.  Охарактеризуйте сопоставляющие счета.
23. Для чего предназначены забалансовые счета?
24. Для чего предназначен План счетов бухгалтерского учета?
25.  Сколько разделов в Плане счетов бухгалтерского учета?
26. Назовите основные реквизиты Плана счетов бухгалтерского учета.
27.  С какой целью разработана инструкция к Плану счетов бухгалтерского учета?


Тема 5  «Документация и документооборот в бухгалтерском учете».

   Тема занятия: «Понятие о бухгалтерских документах. Требования, предъявляемые к доку​ментации. Классификация докумен​тов».

План:

1. Документация - элемент метода бухгалтерского учета.

2. Значение бухгалтерских документов.

3. Реквизиты документов.

4. Унификация и стандартизация документов.

5. Требования, предъявляемые к заполнению документов.

6. Исправление ошибочных записей в документах.

7. Классификация документов.

1. Документация - элемент метода бухгалтерского учета.

Для сплошного и непрерывного отражения объектов бухгалтерского учета необходимо прежде всего фиксировать каждую хозяйственную операцию. Финансово-хозяйственная деятельность организации сопровождается выполнением многочисленных операций. С этой целью применяется элемент метода бухгалтерского учета — документация — основной способ бухгалтерского наблюдения за хозяйственной деятельностью организаций, ее первичного контроля. Каждая операция независимо от объема и содержания в момент ее совершения оформляется документом и является первым этапом учета.

Документ (от лат. поучительный пример, свидетельство, доказательство) представляет собой письменное доказательство, подтверждающее факт совершения хозяйственной операции, право на его совершение.

Первичный учет и документация хозяйственных операций бухгалтерских записей и обеспечивает точность, достоверность и бесспорность учетных показателей, а также возможность их контроля.

2. Значение бухгалтерских документов.
Значение бухгалтерских документов в финансово-хозяйственной деятельности определяется не только тем, что они служат основанием и подтверждением правильности учетных данных. Документы являются средством, при помощи которого осуществляется сама финансово-хозяйственная деятельность. Они используются для оперативного руководства и управления организацией. На основании документов ведется повседневное наблюдение за движением товарно-материальных ценностей, денежных средств организации, устанавливается законность и целесообразность тех или иных операций. Документы подтверждают достоверность учетных данных, помогают выявить ошибки в бухгалтерском учете.

Документы имеют правовое значение, они используются в качестве доказательства при спорах между организациями и лицами. Только правильно и своевременно оформленные документы имеют доказательную силу в арбитраже и судебных инстанциях. Документы служат основанием для судебно-бухгалтерской экспертизы, проводимой по решению прокуратуры, суда, арбитража, по решению следственных органов.

Документы имеют контрольное значение, так как дают возможность контролировать сохранность ценностей, предупреждать случаи хищения. Большое значение имеют документы при проведении документальных ревизий, аудиторских проверок хозяйственно-финансовой деятельности организации. Документы используют, анализируя результаты работы организации. Именно документ является основой информационной системы организации, которая используется в управлении. В Законе Российской Федерации «Об информации, информатизации и защите информации» говорится: «Документирование информации является обязательным условием включения информации в информационные ресурсы. Документирование информации осуществляется в порядке, установленном органами государственной власти, ответственными за организацию делопроизводства, стандартизацию документов, их массивов, безопасность Российской Федерации».

3. Реквизиты документов.

Каждый документ должен полностью отвечать своему назначению, он должен содержать определенные показатели. Показатели, характеризующие хозяйственную операцию, отраженную в документе, называют реквизитами. Реквизит - от лат.- требуемое, нужное.

Реквизиты бывают обязательные и дополнительные. Первичные учетные документы должны содержать следующие обязательные реквизиты.

- наименование документа (формы), код формы (акт, накладная и т. д.);

-  наименование организации, от имени которой составлен документ;

-  содержание хозяйственной операции;

-  измерители хозяйственной операции (в натуральном и денежном выражении);

- наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления, личные подписи и их расшифровки (включая случаи создания документов с применением средств вычислительной техники).

К дополнительным реквизитам могут относиться: адрес и телефон организации, указаны стороны, участвующие в совершении операции, и т. д.

4. Унификация и стандартизация документов.

Основными направлениями совершенствования документации являются унификация и стандартизация.

Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по форме, содержащейся в альбоме унифицированных форм первичной учетной документации.

Унификация форм первичной учетной документации имеет большое значение для совершенствования учета, так как устанавливает и закрепляет единые требования к документированию хозяйственной деятельности организаций, систематизирует учет, исключает из оборота устаревшие и произвольные формы, способствует рациональной организации учета.

Правительство РФ возложило на Госкомстат России функции по разработке, утверждению и распространению альбомов унифицированных форм первичной учетной документации и их электронных версий.
С 01 января 2013 года формы первичных учетных документов, содержащиеся в альбомах унифицированных форм первичной учетной  документации не являются обязательными к применению. 

В унифицированные формы первичной учетной документации (кроме форм по учету кассовых операций) организация при необходимости может вносить дополнительные реквизиты. Исключение отдельных реквизитов из унифицированных форм не допускается. Вносимые изменения должны быть оформлены соответствующим организационно-распорядительным документом организации.

Унифицированные документы — это типовые документы, утвержденные в установленном порядке и предназначенные для оформления однородных операций в организациях с различной формой собственности и различными отраслевыми особенностями.

Стандартизация документов — установление одинаковых, стандартных размеров для типовых документов, что позволяет сократить расход бумаги на изготовление документов, упрощает их обработку и хранение.

5. Требования, предъявляемые к заполнению документов.

Документы должны составляться своевременно, как правило, в момент совершения операции, или, если это почему-то невозможно,— непосредственно по окончании операции.

При реализации товаров, продукции, работ и услуг с применением контрольно-кассовых машин допускается составление первичного учетного документа не реже одного раза в день по его окончании на основании кассовых чеков.

В документах должны быть заполнены все реквизиты, отражающие достоверные данные. Документы могут заполняться пастой шариковых ручек, химическим карандашом, при помощи пишущих машин или полностью автоматизированным путем. Документ должен быть оформлен четко, ясно, без помарок, производить записи в документах простым карандашом не разрешается. Итоговые записи, связанные с передачей ценностей, должны писаться прописью. Свободные строки должны быть прочеркнуты.

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, утверждает руководитель организации по согласованию с главным бухгалтером. Документы, которыми оформляют факты хозяйственной жизни, связанные с денежными средствами, подписывают руководитель организации и главный бухгалтер или уполномоченные ими лица.

6. Исправление ошибочных записей в документах.
В первичные учетные документы можно вносить исправления (кроме банковских и кассовых). В тексте и цифровых данных первичных документов подчистки и неоговоренные исправления не допускаются. Ошибки в первичных документах, созданных вручную, исправляются следующим образом: зачеркивается неправильный текст или сумма, пишется исправленный текст и (или) сумма. Зачеркивается одной чертой так, чтобы можно было прочитать исправленное. Исправление ошибки в первичном документе должно быть оговорено надписью «Исправлено», поставлена дата исправления, подтверждено подписью лиц, подписывающих документ. (Например, если в документе ошибочно записано число 429 вместо 439, нельзя зачеркнуть только цифру 2 и написать над ней цифру 3. Полностью зачеркивается число 429, записывается 439, пишется «Исправлено», ставится дата 29 мая 2016 г. и подписи: Свиридов, Зайцев.)

Внесение исправлений в кассовые и банковские документы не допускается. В таком случае должен быть составлен новый документ.
7. Классификация документов.
Для отражения хозяйственных операций используется большое количество разнообразных документов. Для правильного применения документов их принято группировать, т. е. составлять сводные учетные документы, которые классифицируются по однородным признакам: по назначению, порядку составления, способу отражения операций, месту составления, порядку заполнения.

По назначению документы делятся на распорядительные, исполнительные (оправдательные), бухгалтерского оформления, комбинированные.

Распорядительные документы содержат приказ (распоряжение) на совершение хозяйственной операции. Однако они не подтверждают факта ее осуществления, а потому основанием для учетных записей не являются. Например, приказы, платежное поручение банку на перечисление налогов и т. д.

Оправдательные документы подтверждают факт совершения хозяйственной операции и служат основанием в бухгалтерском учете для отражения хозяйственных операций. Например, счета, подтверждающие произведенные расходы, акты приема-передачи основных средств и т. д.

Документы бухгалтерского оформления составляются работниками бухгалтерии в случаях, когда для записи хозяйственной операции других документов нет, или с целью подготовки распорядительных и оправдательных документов для отражения в бухгалтерском учете. Например, накопительные ведомости, калькуляции фактической себестоимости продукции, разные виды справок и расчетов, составленных бухгалтерией, и т. д.

Комбинированные документы одновременно выполняют функции распорядительных и оправдательных, оправдательных и бухгалтерского оформления. Например, накладная на отпуск материальных ценностей содержит распоряжение отпустить материалы со склада в цех, а также оформление фактической выдачи, приходный кассовый ордер.

По порядку составления документы бывают первичными и сводными.

Первичные документы составляются на каждую отдельную операцию в момент ее совершения. Например, приходный кассовый ордер, расходный кассовый ордер, платежные требования, акты на списание основных средств и т. д.

Сводные документы оформляются на основе ранее составленных первичных документов. Их применение облегчает контроль однородных операций. Они могут быть исполнительными, бухгалтерского оформления и комбинированными. Например, авансовые и кассовые отчеты, группировочные и накопительные ведомости. В частности, авансовый отчет, являясь комбинированным, выполняет функции документа оправдательного и бухгалтерского оформления. В нем дается полная характеристика расчетов с подотчетными лицами: остаток или перерасход предыдущего аванса, размер данного аванса, израсходованная сумма, остаток и дата его внесения в кассу или перерасход и дата его возмещения предприятием. Кроме того, в авансовом отсчете предусмотрено описание производственных расходов по счетам после проверки и утверждения отчета. На оборотной стороне отчета дается перечень отдельных расходов и их оправдательных документов.

По способу отражения операций документы подразделяются на разовые и накопительные.

Разовые документы применяются лишь однажды для отражения отдельной операции или нескольких одновременно совершаемых операций. После оформления разовый документ поступает в бухгалтерию и служит основой для отражения в бухгалтерском учете. Например, приходные и расходные кассовые ордера, расчетно-платежные ведомости и т. д.

Накопительные документы составляются в течение определенного периода (неделя, декада, месяц) для отражения однородных повторяющихся операций, которые записываются в них по мере совершения. В конце периода подсчитываются итоги по показателям, используемым для учетных записей. Следует отметить, что накопительные документы отличаются от сводных тем, что сводный документ составляется на основании первичных документов, является их сводкой, а накопительный представляет собой первичный документ, составленный постепенно, путем накапливания операций. К накопительным документам относятся лимитно-заборные карты, двухнедельные или месячные наряды и т. д.

По месту составления документы бывают внутренними и внешними.

Внутренние документы составляются на предприятии для отражения внутренних операций. Например, кассовые приходные и расходные ордера, накладные, акты, расчетно-платежные ведомости и т. д.

Внешние документы заполняются вне пределов данного предприятия, поступают в оформленном виде. Например, счета-фактуры, выписки банка, товарно-транспортные накладные и др.

По порядку заполнения документы можно классифицировать на составленные вручную и при помощи вычислительной техники. Документы, составленные ручным путем, заполняются вручную либо на пишущей машинке.

Документы, выполняемые с помощью вы числительной техники, автоматически регистрируют информацию о производственных операциях в момент их совершения.

         Тема занятия: «Технология обработки учетной ин​формации и порядок документообо​рота».

План:

1. Приемка, проверка и бухгалтерская обработка документов.

2. Организация документооборота.

3. Порядок и сроки хранения бухгалтерских документов.

1. Приемка, проверка и бухгалтерская обработка документов.
Поступившие в бухгалтерию документы подвергаются обработке для подготовки их к записям в регистры бухгалтерского учета. Основным этапом бухгалтерской обработки документов в организации является проверка поступивших документов по существу, по форме, арифметически.

При проверке документов по существу необходимо установить законность, правильность и целесообразность совершенной хозяйственной операции. Согласно действующему порядку ведения бухгалтерского учета первичные документы по хозяйственным операциям, противоречащим законодательству и установленному порядку приема, хранения и расходования денежных средств, товарно-материальных и других ценностей, к исполнению не должны приниматься. В случае поступления в бухгалтерию таких первичных документов главный бухгалтер должен поставить в известность руководителя организации о незаконности конкретной хозяйственной операции. В случае разногласий между руководителем организации и главным бухгалтером при осуществлении отдельных хозяйственных операций первичные учетные документы по ним могут быть приняты к исполнению с письменного распоряжения руководителя организации, на которого в связи с этим возлагается вся полнота ответственности за последствия таких операций и включения данных о них в бухгалтерский учет и бухгалтерскую отчетность. Документы, поступившие как основание для начисления заработной платы или прилагаемые к приходным и расходным кассовым ордерам, подлежат обязательному гашению штампом или подписью от руки «Получено» или «Оплачено» с указанием даты (числа, месяца, года). Проверка документов по существу является продолжением предварительного контроля, который предшествует совершению операции. Предварительный контроль осуществляет бухгалтерия при составлении документов. Он важен и потому, что большинство документов составляют материально ответственные лица, а не работники бухгалтерии.

Проверка по форме позволяет убедиться, что для оформления конкретной хозяйственной операции был использован бланк соответствующей формы, все цифры четко проставлены, содержание операции и все реквизиты отражены.

После этого бухгалтер проводит арифметическую проверку, которая сводится к проверке правильности арифметических вычислений и подсчетов, таксировки документов. Таксировка выполняется путем умножения количества на цену. Арифметическая проверка позволяет контролировать арифметические подсчеты итогов, правильность отражения количественных и стоимостных показателей.

После проверки бухгалтер обрабатывает документы. Контировка документов заключается в определении счетов, на которые следует записать по дебету и кредиту оформленные в документах хозяйственные операции.

2. Организация документооборота.

Понятие документооборота включает в себя составление графика прохождения документов, контроль за правильностью оформления документов и соответствующим отражением операции по счетам бухгалтерского учета. Оптимизация документооборота позволяет установить количество необходимых документов и число работников, которые обращаются с данными документами.

При составлении графика должны быть соблюдены следующие требования:

- первичные учетные документы, принимаемые бухгалтерией, должны иметь все обязательные реквизиты;

- при приеме документов должна проверяться правильность арифметических вычислений;

- документы должны оформляться в соответствии с требованиями законодательных и нормативных актов (например, в накладных на получение товаров должна быть выделена сумма НДС для возможности принятия НДС к возмещению);

- все исправления в документах должны быть заверены подписями лиц, ответственных за их составление с указанием даты исправления;

- по любой сделке должны быть представлены все необходимые документы (договор и дополнения к нему, накладная или акт о выполнении, счет-фактура, платежное поручение).

На начальном этапе составления графика документооборота главный бухгалтер устанавливает круг лиц, работающих с первичными документами (работники отдела снабжения, лица, ответственные за реализацию, — маркетологи). В официальном порядке до их сведения доводятся правила оформления первичных документов и сроки предоставления данных документов в бухгалтерию. В соответствующем приказе руководителя организации также должна устанавливаться ответственность за несвоевременное предоставление документов в бухгалтерию.

Своим распоряжением по бухгалтерии главный бухгалтер обязывает принимать только документы, оформленные в установленном порядке. Бухгалтер, принявший документы, оформленные с нарушением правил, несет персональную ответственность.

Контролю подлежит также правильность отражения операций на счетах бухгалтерского учета, для чего к каждому первичному учетному документу прилагается перечень бухгалтерских записей с указанием даты и фамилии ответственного бухгалтера. На этом этапе устанавливается контроль за правильностью оформления первичных учетных документов и отражения на их основании хозяйственных операций на счетах бухгалтерского учета.
Главному бухгалтеру необходимо оптимизировать документооборот. При этом устанавливается:

- перечень первичных документов, применяемых на предприятии;

- кто из работников предприятия имеет право подписывать данные документы и несет ответственность за правильность их оформления и своевременность представления в бухгалтерию;

- рабочая схема действующих отделов организации;

- порядок движения каждого документа между отделами организации и крайний срок представления документов конечному потребителю информации (например, бухгалтерии);

- график движения документов внутри бухгалтерии, позволяющий своевременно организовать начисление налогов и составление бухгалтерской отчетности.

После составления графика каждому лицу, участвующему в документообороте, вручается соответствующая выписка и определяется ответственность за невыполнение требований документооборота.

График документооборота позволяет улучшить контроль со стороны бухгалтерии за всей работой организации, т.е. повышает эффективность всей учетной работы организации.

При составлении графика документооборота учитывают требования, предъявляемые к рациональной организации документооборота: кратчайший путь движения документов, указание конкретных исполнителей, минимальные сроки прохождения по инстанциям.

Рациональная организация документооборота усиливает контрольные функции учета, ускоряет сроки составления бухгалтерской отчетности, повышает оперативность бухгалтерского учета, необходимую при управлении предприятием.

3. Порядок и сроки хранения бухгалтерских документов.

Все документы после окончательной бухгалтерской обработки подшивают в папки и передают на хранение в текущий архив, где обеспечивается их сохранность и удобство хранения. Для быстрого поиска необходимого документа формируется номенклатура дел. Каждый полученный документ, пройдя обработку, подшивается в папку-дело. Все папки, находящиеся в бухгалтерии, образуют номенклатуру дел бухгалтерии. Список дел оформляется следующим образом:

	Индекс дела (номера папок)
	Наименование дела (заголовок)
	Количество дел в папке
	Срок хранения и номер папки по перечню
	Примечания


Номер дела состоит из двух частей — присвоенного подразделению номера и номера по порядку в бухгалтерии. Графа «Количество дел в папке» заполняется в конце года.

В примечаниях указывается, на основании какого из перечней устанавливается срок хранения документа: перечня типовых документов, образующихся в деятельности госкомитетов, министерств, ведомств и других учреждений, организаций, предприятий (с указанием сроков хранения) либо перечня управленческих документов постоянного срока хранения, образующихся в деятельности негосударственных коммерческих организаций.

Дела из архива выдаются по письменному распоряжению главного бухгалтера. Изъятие документов может производиться только органами дознания, предварительного следствия и прокуратуры, судами, налоговыми инспекциями и налоговой полицией на основании их постановлений в соответствии с законодательством РФ.

Изъятие оформляется протоколом, копия которого вручается под расписку соответствующему должностному лицу предприятия, учреждения. С разрешения и в присутствии представителей органов, производящих изъятие, главный бухгалтер или другое должностное лицо организации вправе снять копии с изымаемых документов с указанием основания и даты их изъятия. Если изымаются недооформленные тома документов (неподшитые, непронумерованные и т. д.), то с разрешения и в присутствии представителей органов, производящих изъятие, соответствующие должностные лица предприятия, учреждения могут дооформить эти тома (сделать опись, пронумеровать листы, опечатать, заверить своей подписью, печатью).

Организации должны обеспечить хранение первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в течение сроков, устанавливаемых согласно правилам организации государственного архивного дела, но не менее 5 лет.
Контрольные вопросы

1.  Что представляет собой документация?

2.  Что такое документ?

3. В соответствии с какими нормативными актами оформляются первичные учетные документы?

4. В чем необходимость составления документов?

5.  Что подразумевается под «правовым значением документов»?

6.  Что такое реквизит?

7. Виды реквизитов.

8.  От чего зависит количество и содержание реквизитов в документе?

9.  Что такое унификация документов?

10. Каково значение унификации?

11.  Что такое стандартизация документов?

12. Какие требования предъявляются к заполнению документов?

13. Как производится исправление ошибочных записей в первичных учетных документах?

14. Как осуществляется бухгалтерская обработка документов?

15.  Что представляет собой проверка документов по существу?

16. Для чего производится проверка по форме и арифметическая проверка первичных учетных документов?

17.  По каким признакам классифицируются первичные учетные документы?

18. На какие виды подразделяются документы по назначению?

19.  Чем сводные документы отличаются от накопительных?

20.  В каких случаях составляются документы бухгалтерского оформления?

21.  В чем состоит отличие внутренних документов от внешних?

22. Как организуется документооборот?

23. Кто является ответственным за организацию документооборота?

24. Назовите порядок составления графика документооборота.

25. Для чего составляется номенклатура дел?

26. Кто имеет право изымать документы из архива?


Тема 6  «Принципы учета основных хозяйственных процессов».
   Тема занятия: «Себестоимость продукции и услуг. Учет процесса снабжения (заготовле​ния). Учет процесса производства. Методы учета затрат и калькулирования себестоимости продукции».
План:

1. Учет процесса снабжения.

2. Учет процесса производства.

3. Понятие о себестоимости продукции и услуг, ее виды.

1. Учет процесса снабжения.

Процесс снабжения - совокупность операций по обеспечению предприятия предметами и средствами труда, необходимыми для осуществления хозяйственной деятельности.

Основными задачами учета процесса снабжения (заготовления) являются:

1) выявление всех затрат по заготовлению средств и предметов труда;

2) определение их фактической себестоимости;

3) выявление результатов снабженческой деятельности.

Учет процесса снабжения рассмотрим на примере учета приобретения предметов труда. Приобретая материальные ценности, предприятие уплачивает поставщику их стоимость по оптовым ценам, т. е. таким ценам, по которым одно предприятие продает продукцию другому предприятию или государству. Предприятие несет также расходы, связанные с транспортировкой и погрузочно-разгрузочными работами (транспортно-заготовительные расходы (ТЗР)).

Оптовые цены на товарно-материальные ценности вместе с транспортно-заготовительными расходами составляют фактическую заготовительную себестоимость предметов труда.

Структура себестоимости заготовленных предметов труда зависит от порядка ценообразования.

Цены на предметы труда могут устанавливаться с учетом затрат на доставку продукции до станции отправления (места погрузки в вагоны, на пароходы, баржи и т.д.). В этом случае цена на товары будет называться ценой франко-станции отправления.

Цена на продукцию, установленная с учетом затрат на транспортировку товаров до станции получения, называется ценой франко-станции назначения.

В бухгалтерском учете предметы труда учитываются на синтетических счетах 10 «Материалы», 15 «Заготовление и приобретение материалов», 16 «Отклонения в стоимости материалов».

К счету 10 «Материалы» открываются субсчета: 1. «Сырье и материалы», 2. «Покупные полуфабрикаты», 3. «Топливо», 4. «Тара и тарные материалы», 5. «Прочие материалы» и т.д.

Аналитический учет материалов ведется в соответствии с их номенклатурой. Номенклатура материалов — перечень отдельных видов, наименований и сортов материалов, используемых на предприятии.

Каждому отдельному наименованию, размеру, профилю материалов присваивается постоянный номер (код), называемый номенклатурным номером. Во всех документах, связанных с учетом предметов труда, указываются номенклатурные номера вместо словесного их названия.

Номенклатура потребляемых в процессе производства предметов труда очень разнообразна и достигает огромного числа наименований.

Определять (калькулировать) фактическую себестоимость каждого предмета труда практически не представляется возможным. Во избежание трудоемкой работы текущий бухгалтерский учет заготовленных предметов труда ведется по твердым учетным ценам. В качестве такой цены могут выступать оптовые цены поставщика, плановая себестоимость.

На счетах бухгалтерского учета процесс заготовления предметов труда может осуществляться одним из двух способов.

При первом способе на счете 10 «Материалы» отражается оптовая цена приобретенных ценностей (схема 1). Транспортно-заготовительные расходы учитываются на субсчете «Транспортно-заготовительные расходы», открываемом к счету 10 «Материалы».

Таким образом, в дебете счета «Материалы» отражается стоимость приобретенных материалов по оптовым ценам (Дт сч. 10 «Материалы», Кт сч. 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками», оп. 1), а на субсчете «ТЗР» собираются транспортно-заготовительные расходы: провозная плата (Дт сч. 10 «Материалы», субсчет ТЗР, Кт сч. 51 «Расчетный счет», оп. 2), погрузочно-разгрузочные расходы (Дт сч. 10 «Материалы», субсчет ТЗР, Кт сч. 71 «Расчеты с подотчетными лицами», оп. 3) и т.д.

Фактическая себестоимость предметов труда будет складываться из суммы оборотов по дебету счета 10 «Материалы» и субсчета «ТЗР».

Предметы труда отпускаются в цеха для изготовления продукции, работ и услуг, что отражается записью по дебету счетов затрат (20 «Основное производство», 23 «Вспомогательные производства», 25 «Общепроизводственные расходы», 26 «Общехозяйственные расходы») и кредиту счета 10 «Материалы» (оп. 4). Одновременно рассчитывается сумма ТЗР, подлежащая списанию на счета затрат.

2. Учет процесса производства.
В условиях рыночной экономики себестоимость продукции, работ и услуг — важнейший показатель деятельности любого предприятия.

Себестоимость продукции, работ и услуг складывается в ходе осуществления процесса производства. Основными задачами учета процесса производства являются:

• учет объема производства и ассортимента продукции;

• учет фактических затрат на производство продукции, работ и услуг;

• калькулирование себестоимости продукции, работ и услуг;

• выявление резервов снижения себестоимости продукции, работ и услуг.

Учет хозяйственных процессов

Учет процесса производства предполагает:

• раздельный учет затрат по видам производств;

• деление всех затрат на прямые и косвенные. Различают производство основное и вспомогательные.

К основному производству относят цехи, выпускающие продукцию по профилю предприятия. Под вспомогательными понимают цехи, занятые обслуживанием основных цехов с целью создания благоприятных условий для их работы. Поэтому затраты на производство учитываются на счетах 20 «Основное производство» и 23 «Вспомогательные производства».

В аналитическом учете затраты, собираемые на этих счетах, подразделяются по цехам, стадиям обработки, заказам.

В течение отчетного периода на счетах 20 «Основное производство» и 23 «Вспомогательные производства» собираются прямые затраты, непосредственно связанные с изготовлением конкретных видов продукции, осуществлением работ и услуг.

Косвенные расходы, связанные с обслуживанием производства и управлением, в течение отчетного периода учитываются на счетах 25 «Общепроизводственные расходы» и 26 «Общехозяйственные расходы».

В дебете счета 25 «Общепроизводственные расходы» собираются затраты на содержание, амортизацию и текущий ремонт производственного оборудования, цехового транспорта, рабочих мест, износ и затраты на восстановление инструментов и приспособлений. На этом же счете учитываются расходы, связанные с управлением цехом, затраты по содержанию цехового персонала, основная и дополнительная заработная плата, отчисления на социальное страхование, амортизацию и расходы по содержанию и текущему ремонту зданий, сооружений, инвентаря цехового назначения, расходы по испытаниям, оплате труда и т.д.

Собранные в течение отчетного периода расходы по счету 25 «Общепроизводственные расходы» после распределения по объектам учета списываются в дебет счетов 20 «Основное производство», 23 «Вспомогательные производства».

Счет 26 «Общехозяйственные расходы» служит для текущего учета и контроля за исполнением сметы этих расходов. Обычно к ним относятся расходы: по содержанию общезаводского персонала, зданий, сооружений, помещений и инвентаря общехозяйственного назначения, военизированной, пожарной и сторожевой охраны, расходы по производственной практике, подготовке кадров, конторские, типографские, содержание медицинских учреждений и т.д.

Таким образом, на калькуляционных счетах в конце месяца будут учтены все затраты на производство продукции, работ, услуг.

Выпущенная из производства готовая продукция  сдается на склад и  оформляется бухгалтерской записью Дт 43 «готовая продукция» Кт 20 «Основное производство».
В течение месяца выпуска продукции из производства отражают по учетной оценке. По истечении отчетного периода в дебет счета 20 «основное производство» списывают все косвенные расходы и определяют фактическую производственную себестоимость готовой продукции. Следовательно, в конце месяца дополнительной записью отражают перерасход.
3. Понятие о себестоимости продукции и услуг, ее виды.

Себестоимость продукции — выраженные в денежной форме затраты на ее производство и реализацию.

По экономическим элементам затраты организаций независимо от их правовой формы в бухгалтерском учете формируют по следующим составляющим:

— материальные затраты (за вычетом стоимости возвратных отходов);

— затраты на оплату труда;

— отчисления на социальные нужды;

— амортизация основных средств;

— прочие затраты.

Принципы классификации расходов сформулированы в Положении о составе затрат (с внесенными изменениями и дополнениями).

По порядку бухгалтерского учета затрат и включения их в себестоимость различают прямые и косвенные затраты.

Прямые затраты — это те, которые можно включать в себестоимость конкретного изделия непосредственно на основе первичных документов: сырье и материалы, заработная плата производственных рабочих, создающих эту продукцию.

Косвенные затраты относятся одновременно ко всем видам производимой продукции: освещение, отопление, заработная плата цехового персонала и т. д. Их включают в себестоимость готовых изделий по окончании месяца путем косвенного распределения пропорционально, например, заработной плате производственных рабочих и др.

В бухгалтерском учете прямые затраты ведутся на счете 20 «Основное производство», а косвенные — на счетах 23 «Вспомогательные производства» и 25 «Общепроизводственные расходы».

По отношению к технологическому процессу затраты в бухгалтерском учете классифицируются на основные и накладные.

Основные осуществляются при основных технологических операциях производства продукции.

Накладные — затраты на обслуживание производства и его управление.

Учет расходов по управлению цехами ведется на счете 25 «Общепроизводственные расходы», а по управлению организацией в целом на счете 26 «Общехозяйственные расходы».

По периодичности затраты делятся на постоянные и периодические.

Постоянные затраты производятся постоянно (ежедневно или не реже 1 раза в месяц): расход материалов, оплата труда и т. д.

Периодические затраты осуществляются реже, чем раз в месяц: затраты на подготовку и освоение новых видов продукции и т. д.

К числу важнейших задач бухгалтерского учета относится исчисление в денежном измерении практической величины затрат на производство определенных видов продукции (работ, услуг), а также приобретенных материальных ресурсов, сопоставление этих затрат с нормативными (плановыми), выявление величины отклонений фактической себестоимости от нормативной (плановой). Решение этой задачи достигается применением калькуляции себестоимости продукции как элемента метода бухгалтерского учета.

Калькулирование — способ учета затрат на производство и реализацию продукции, работ, услуг. Калькулирование себестоимости позволяет знать и анализировать затраты на производство продукции и услуг, обоснованно устанавливать цены.
В организациях применяют нормативный позаказный, попередельный и простой  методы учета затрат и калькулирования фактической себестоимости продукции.

Нормативный метод учета затрат и калькулирования себестоимости продукции в своей основе содержит технически обоснованные расчетные величины затрат рабочего времени. Материальных и денежных ресурсов на единицу продукции, работ, услуг, т.е. нормы производственных затрат.

Позаказный метод учета затрат используется в производствах с механической сборкой деталей, узлов. Изделий в целом; технологический процесс между цехами тесно взаимосвязан; готовую продукцию выпускает только один, последний в технологической цепочке цех. Производственные затраты собирают вначале по цехам, затем суммируют в целом и рассчитывают себестоимость единицы продукции исходя из суммы затрат всех цехов. 
При позаказном методе учета объектом учета и калькуляции является заказ.

Попередельный метод учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции применяется в таких отраслях промышленности, в которых обрабатываемое сырье последовательно проходит несколько отдельных самостоятельных фаз обработки – переделов. Попередельный метод применяется в металлургии, текстильной и других отраслях промышленности. Напрмер, переделами в черной металлургии являются: выплавка чугуна, выплавка стали, прокат – конечный продукт.

Простой метод учета затрат и калькулирования себестоимости продукции применяют в организациях с ограниченной номенклатурой продукции и там, где незавершенное производство отсутствует или имеет незначительный размер.
      Тема занятия: «Оценка хозяйственных средств. Учет процесса реализации (продажи)».

План:

1. Учет процесса реализации.

2.Оценка хозяйственных средств в балансе и в текущем учете. Виды оценок.

1. Учет процесса реализации.

В процессе реализации происходит превращение продуктов труда в денежные средства. При этом реализуется созданный в процессе производства прибавочный продукт.

Основными задачами учета процесса реализации являются:

• определение полного объема реализации в количественном и стоимостном выражении;

• выявление фактических результатов от реализации продукции.

На стадии реализации складывается полная (коммерческая) себестоимость продукции, которая отличается от производственной себестоимости на сумму внепроизводственных расходов.

Разница между оптовой ценой продукции и ее фактической себестоимостью есть результат реализации продукции, работ и услуг.

Расходы по реализации продукции называются внепроизводственными расходами. Для учета этих расходов ведется синтетический счет 44 «Расходы на продажу». По дебету этого счета собираются:

• расходы на тару и упаковку изделий на складах готовой продукции;

• расходы на транспортировку продукции;

• комиссионные сборы — отчисления, уплачиваемые сбытовым организациям (посредникам) в соответствии с установленными нормами и договорами;

• прочие расходы по сбыту.

При этом кредитуются счет 51 «Расчетные счета», 50 «Касса» и другие на сумму произведенных расходов.

Порядок учета расходов на продажу можно представить следующим образом.
В течение отчетного периода по дебету счета 44 «Расходы на продажу» собираются расходы по отгрузке продукции. С кредита счета 44 «Расходы на продажу» списываются затраты, относящиеся к реализованной продукции.

Дебетовое сальдо по счету 44 «Расходы на продажу» показывает сумму затрат на упаковку и транспортировку продукции, отгруженной, но не реализованной в данном месяце.

Учет процесса реализации осуществляется на ряде счетов.

По дебету счета 43 «Готовая продукция» отражается фактическая производственная себестоимость готовой продукции. Дебетовое сальдо по счету показывает фактическую производственную себестоимость продукции на складе.

По дебету счета 45 «Товары отгруженные» отражается фактическая производственная себестоимость товаров, отгруженных покупателям. При этом кредитуется счет 43 «Готовая продукция». По кредиту счета 45 «Товары отгруженные» отражаются фактическая производственная себестоимость реализованной продукции и корреспонденции с дебетом счета 90 «Продажи». Сальдо по дебету счета показывает фактическую себестоимость отгруженной покупателям продукции, платежи за которую еще не поступили.

На счете 90 «Продажи» определяется результат от реализации продукции. По дебету счета отражается полная фактическая себестоимость реализованной продукции, а по кредиту — отпускная стоимость реализованной продукции. Сальдо по дебету счета показывает убыток от реализации, сальдо по кредиту счета — прибыль от реализации. Ежемесячно счет закрывается, результат по реализации продукции, работ и услуг списывается на счет 99 «Прибыли и убытки».

Предприятия и организации являются плательщиками налога на добавленную стоимость (НДС). НДС — часть чистого дохода общества, поступающая в государственный бюджет в виде установленных отчислений. Все расчеты предприятия с государством по НДС за проданную продукцию отражаются на пассивном счете 68 «Расчеты с бюджетом». Начисленные суммы налога на добавленную стоимость отражаются проводкой: кредит счета 68 «Расчеты с бюджетом» и дебет счета 90 «Продажи», а перечисление — дебет счета 68 «Расчеты с бюджетом», кредит счета 51 «Расчетный счет».

На практике используют два варианта учета процесса реализации:

1. Учет реализации продукции по моменту оплаты – при этом варианте продукция считается проданной только после поступления денег продавцу. Продукция отгруженная, но не оплаченная, учитывается на счете 45 «Товары отгруженные».
2. Учет реализации продукции по моменту отгрузки – при этом варианте продукция считается реализованной в момент ее отправки покупателю независимо от поступления платежа. На счете 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками» отражается долг покупателей за отправленную ему продукцию.

2. Оценка хозяйственных средств в балансе и в текущем учете. Виды оценок.

Для учета движения средств необходима правильная оценка всех объектов бухгалтерского учета. Оценка является одним из элементов метода бухгалтерского учета. Это способ, с помощью которого хозяйственные средства получают денежное выражение. Оценка объектов бухгалтерского учета должна быть реальной и единой.

Реальность оценки — это объективное соответствие денежного выражения того или иного объекта учета его фактической величине. Под единством оценки понимают ее единообразие и неизменность. 

Одни и те же объекты учета оцениваются одинаково во всех организациях. Реальность и единство оценки имеют важное значение для правильности отражения имущественного состояния организации, определения финансовых результатов ее деятельности. Всякая неточность оценки средств может сказаться на показателях итогов работы организации. 01 «Основные средства», 04 «Нематериальные активы» как правило, оцениваются по первоначальной стоимости, которая включает фактические затраты организации на приобретение, сооружение и изготовление, за исключением налога на добавленную стоимость и иных возмещаемых налогов (кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации). 

Под восстановительной стоимостью основных средств понимается стоимость воспроизводства посредством ремонта модернизации, реконструкции.

В бухгалтерском балансе и основные средства и нематериальные активы отражаются по остаточной стоимости, представляющей собой первоначальную или восстановительную стоимость за минусом амортизации.

Учет материалов ведется на счете 10 «Материалы», оценка  материальных запасов при отпуске в производство и ином выбытии производится одним из следующих методов:

-    Метод оценки материалов по себестоимости каждой единицы основан на индивидуальной оценке материальных запасов, представляющий собой расходы на приобретение конкретного объекта. Прежде всего, это относится к материалам, используемым предприятием в особом порядке (драгоценным металлам, драгоценным камням, взрывчатым веществам и т.д.), и материалам, которые не могут заменить друг друга.

   -  Метод оценки материалов по средней себестоимости традиционен для отечественной учетной практики. В течение отчетного месяца материальные ресурсы, независимо от того, по каким ценам они приобретались, учитываются и списываются на производство, как правило, по твердым учетным ценам. В конце месяца сюда же списывается соответствующая доля отклонений фактической себестоимости материальных ресурсов от стоимости их по учетным ценам.

 -    При оценке материалов по методу ФИФО применяют правило: первым пришел, первым ушел. Это означает, что независимо от того, какая партия материалов отпущена в производство, сначала списывают материалы по цене первой закупленной партии, затем по цене второй партии и т.д., в порядке очередности, пока не будет получено общее количество израсходованных материалов за месяц.

Учет готовой продукции ведется на счете 43 «Готовая продукция». Этот счет используется организациями, осуществляющими промышленную, сельскохозяйственную и иную производственную деятельность. При учете готовой продукции по фактической производственной себестоимости в аналитическом учете движение ее отдельных наименований возможно отражать по учетным ценам (плановой себестоимости, отпускным ценам и т.п.) с выделением отклонений фактической производственной себестоимости изделий от их себестоимости по учетным ценам.

Счет 41 «Товары» используется в основном торгующими организациями, а также предприятиями общественного питания. Товары в организациях, занятых торговой деятельностью, как правило, учитываются по покупным или продажным (розничным) ценам. В балансе они отражаются по стоимости их приобретения.

Отгруженные товары учитываются на счете 45 «Товары отгруженные» по стоимости, складывающейся из фактической производственной себестоимости и расходов по отгрузке продукции (товаров).

Соблюдение правил оценки обеспечивает единство ее во всех организациях.

Чтобы обеспечить реальность оценки средств, необходимо точно определять их фактическую себестоимость.

Контрольные вопросы

1.  Что называется себестоимостью?

2. Как формируются затраты по экономическим элементам?

3. Какие затраты относятся к прямым?

4. В чем сущность косвенных затрат?

5.  Охарактеризуйте основные и накладные затраты.

6. Как делятся затраты по периодичности?

7.  Что понимается под калькуляцией себестоимости?

8. В чем сущность нормативного метода учета затрат и калькулирования себестоимости продукции?

9. Где используется позаказный метод учета? Охарактеризуйте его.

10. В каких отраслях применяется попередельный метод учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции?

11. В чем недостатки и достоинства попередельного метода учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции?

12.  Охарактеризуйте простой метод учета затрат и калькулирования себестоимости продукции.

13.  Что такое оценка хозяйственных средств?

14.  В чем заключаются реальность и единство оценки?

15. Как оцениваются основные средства в текущем учете и в балансе?

16. Как оцениваются нематериальные активы?

17. Как оцениваются материальные запасы по себестоимости каждой единицы ?

18. Как оцениваются материальные запасы по средней себестоимости?

19.  В чем заключается метод ФИФО?

21.  Как оценивается готовая продукция?

22.  По какой стоимости отражаются в балансе «Товары», «Товары отгруженные».
   Тема 7  «Инвентаризация ценностей».
  Тема занятия: «Инвентаризация, как элемент метода бухгалтерского учета. Виды инвента​ризации, сроки ее проведения. Общий порядок проведения инвентаризации».
План:

1. Понятие инвентаризации.

2. Цели инвентаризации.

3. Виды инвентаризации.

1. Понятие инвентаризации.

Основным способом бухгалтерского наблюдения за состоянием и движением хозяйственных средств является документация, что, однако, не исключает возможности расхождения учетных записей с фактическими остатками средств организации.

Чтобы обеспечить контроль за сохранностью хозяйственных средств и для полного соответствия данных учета фактическим остаткам, для обеспечения реальности показателей бухгалтерского учета используется элемент метода бухгалтерского учета — инвентаризация, т.е. установление фактического наличия средств и их источников, произведенных затрат и т. д. путем пересчета остатков в натуре или проверки учетных записей. Инвентаризация является эффективным методом контроля за сохранностью имущества организации, соблюдением финансовой дисциплины, правильностью отражения операций на счетах бухгалтерского учета, своевременным обнаружением и исправлением расхождений между фактическими данными, полученными в результате проведения инвентаризации.

2. Цели инвентаризации.

Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются руководителем организации, кроме случаев, когда проведение инвентаризации обязательно.

Обязательные инвентаризации проводятся:

— при передаче имущества организации в аренду, выкупе, продаже, а также в случаях, предусмотренных законодательством при преобразовании государственного или муниципального унитарного предприятия;

— перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года. Инвентаризация основных средств может проводиться раз в 3 года, а библиотечных фондов — раз в 5 лет. В районах, расположенных на Крайнем Севере и приравненных к ним местностях, инвентаризация товаров, сырья и материалов может проводиться в период их наименьших остатков;

— при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

— при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

— в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

— при ликвидации (реорганизации) организации перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса и в других случаях, предусматриваемых законодательством Российской Федерации или нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации;

— при коллективной (бригадной) материальной ответственности инвентаризации проводятся при смене руководителя коллектива (бригадира), при выбытии из коллектива (бригады) более 50% его членов, а также по требованию одного или нескольких членов коллектива (бригады).

Основными целями инвентаризации являются:

1. Проверка правильности данных текущего учета и выявление допущенных ошибок.

2. Отражение неучтенных хозяйственных и финансовых операций.

3. Контроль сохранности имущества.

4. Контроль за полнотой и своевременностью расчетов по хозяйственным договорам и обязательствам, по уплате налогов и сборов.

5. Проверка условий и порядка хранения товаров.

6. Выявление залежавшихся, неходовых, устаревших товаров.

7. Проверка соблюдения принципа материальной ответственности.

8. Проверка состояния учета и организация движения товарных запасов.

9. Проверка отражения всех хозяйственных операций в документах и в бухгалтерском учете и т. д. Необходимость инвентаризации обусловлена рядом причин, основными из которых являются:

1. Выявление возможных ошибок в учете, которые могут привести к серьезным материальным потерям — штрафам за сокрытие прибыли.

2. Изменение физических свойств товарно-материальных ценностей. Некоторые материальные ценности (например, продукты питания) в результате естественной убыли меняют свои физические свойства (масса, объем и т. д.) или просто приходят в негодность. С помощью инвентаризации выявляется действительное положение дел, что отражается документально.

3. Стихийные бедствия, пожар, авария и т. д.

4. Кражи, злоупотребления.

5. Недоверие к материально ответственному лицу.

6. Проведение ревизий, аудиторских проверок.

7. В случае смены бригадира при бригадной материальной ответственности.

8. По требованию судебно-следственных органов.

3. Виды инвентаризации.

Инвентаризации бывают:

1) по объему — полная и частичная;

2) по методу проведения — выборочная и сплошная;

3) по назначению — плановая, внеплановая, повторная, контрольная.

Полная инвентаризация проводится перед составлением годового отчета, при аудиторской проверке или ревизии и охватывает все материальные ценности, денежные средства и расчетные отношения с другими организациями и лицами. При полной инвентаризации охватываются также все виды средств, в том числе ценности, не принадлежащие организации (арендованные основные средства; товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение; материалы, принятые в переработку, и т. д.).

Каждая отдельная инвентаризация, охватывающая часть средств организации, называется частичной инвентаризацией. К ней относятся, например, инвентаризация денежных средств (ревизия кассы), инвентаризация материальных ценностей, связанная со сменой материально ответственных лиц, и т. д.

При выборочной инвентаризации у конкретного материально ответственного лица проверяют только некоторые ценности на выбор. Выборочная инвентаризация проводится в организациях с большой номенклатурой ценностей.

Сплошная инвентаризация проводится одновременно во всех структурных подразделениях и предприятиях, которые принадлежат данной организации.

Плановая инвентаризация проводится по графику в указанные сроки, утвержденные руководителем, причем сроки проведения ее не подлежат оглашению.

Внеплановая инвентаризация проводится не по плану, а в силу сложившихся обстоятельств (при передаче дел материально ответственным лицом, после стихийных бедствий, хищений).

Повторная инвентаризация проводится, если возникли сомнения в достоверности, объективности, качестве проведенной инвентаризации.

Контрольная инвентаризация. По окончании инвентаризации могут проводиться контрольные проверки правильности проведения инвентаризации с участием членов инвентаризационных комиссий и материально-ответственных лиц обязательно до открытия склада, кладовой, секции и т.д., где проводилась инвентаризация.

Тема занятия: «Документальное оформление прове​дения инвентаризации. Выявление результатов инвентаризации и отра​жение их в учете. Роль инвентариза​ции в организации контроля за со​хранностью материальных ценно​стей».

План:

1. Порядок проведения инвентаризации.

2. Документальное оформление инвентаризации.
3. Выявление результатов инвентаризации и отражение их в учете.

1. Порядок проведения инвентаризации.

Для проведения инвентаризации в организации создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. При малом объеме работ и наличии в организации ревизионной комиссии проведение инвентаризаций допускается возлагать на нее. При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель организации.

В состав инвентаризационной комиссии включаются представители администрации, организации, работники бухгалтерской службы, другие специалисты (инженеры, экономисты, техники и т. д.). В ее состав можно включать и представителей службы внутреннего аудита организации, независимых аудиторских организаций.

Отсутствие хотя бы одного члена комиссии при проведении инвентаризации служит основанием для признания результатов инвентаризации недействительными.

До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить последние на момент инвентаризации приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств. Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на «__» (дата)», что должно служить бухгалтерии основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

Материально ответственные лица дают расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие — списаны в расход. 

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность проверки данных о фактических остатках основных средств, запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера. Руководитель организации должен создать условия, обеспечивающие полную и точную проверку фактического наличия имущества в установленные сроки (обеспечить рабочей силой для перевешивания и перемещения грузов, технически исправными весами, измерительными и контрольными приборами, мерной тарой).

Если инвентаризация имущества проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) документы должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

В тех случаях, когда материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия проверяет указанные факты и в случае их подтверждения исправляет выявленные ошибки в установленном порядке.

По окончании инвентаризации могут проводиться контрольные проверки правильности ее проведения, с участием членов инвентаризационных комиссий и материально ответственных лиц обязательно до открытия склада, кладовой, секции и т. п., где проводилась инвентаризация.

В межинвентаризационный период в организациях с большой номенклатурой ценностей могут проводиться выборочные инвентаризации материальных ценностей в местах их хранения и переработки. Контрольные проверки правильности проведения инвентаризаций и выборочные инвентаризации, проводимые в межинвентаризационный период, осуществляются инвентаризационными комиссиями по распоряжению руководителя организации.

2. Документальное оформление инвентаризации.
Для проведения инвентаризации руководителем орга​низации издается приказ.

Приказ регистрируют в книге контроля за выполне​нием приказов о проведении инвентаризации.

Сведения о фактическом наличии имущества и реаль​ности учтенных финансовых обязательств записываются в инвентаризационные описи или акты инвентаризации не менее чем в двух экземплярах.
Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной и другой орга​низационной техники, так и ручным способом — черни​лами или шариковой ручкой четко и ясно, без помарок и подчисток.
Наименования инвентаризуемых ценностей и объек​тов, их количество указывают в описях по номенклатуре и в единицах измерения, принятых в учете.
На каждой странице описи прописью указывают чис​ло порядковых номеров материальных ценностей и об​щий итог количества в натуральных показателях, запи​санных на данной странице, вне зависимости от того, в каких единицах измерения (штуках, килограммах, мет​рах и т. д.) эти ценности показаны.
Ошибки исправляются во всех экземплярах описей, т. е. зачеркиваются неправильные записи и над ними проставляются правильные. Исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризаци​онной комиссии и материально ответственными лицами.
В описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах незаполненные строки прочеркиваются. На последней странице описи должна быть сделана отметка о проверке цен, таксировке и подсчете итогов за подписями лиц, проводивших эту про​верку.
Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку, подтверждающую проверку комиссией имущества в их присутствии, об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи иму​щества на ответственное хранение.
При проверке фактического наличия имущества в слу​чае смены материально ответственных лиц принявший имущество расписывается в описи в получении, а сдав​ший — в сдаче этого имущества.
На имущество, находящееся на ответственном хране​нии, арендованное или полученное для переработки, со​ставляются отдельные описи.
Если по окончании инвентаризации проводятся конт​рольные проверки, то результаты оформляются актом и регистрируются в книге учета контрольных проверок пра​вильности проведения инвентаризации.

Сличительные ведомости составляются по имуществу, при инвентаризации которого выявлены отклонения от учетных данных. В них отражаются результаты инвентаризации, т. е. расхождения между показателями по данным бухгалтерского учета и данными инвентаризационных описей. Суммы излишков и недостач товарно-материальных ценностей в сличительных ведомостях указываются в соответствии с их оценкой в бухгалтерском учете.

Для оформления результатов инвентаризации могут применяться единые регистры, в которых объединены показатели инвентаризационных описей и сличительных ведомостей. На ценности, не принадлежащие организации, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), составляются отдельные сличительные ведомости.

Сличительные ведомости могут быть составлены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и вручную.

3. Выявление результатов инвентаризации и отражение их в учете.

Результаты инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности того месяца, когда была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации — в годовом бухгалтерском отчете. Выявленные при инвентаризации расхождения фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета регулируются в следующем порядке:

- основные средства, материальные ценности, денежные средства и другое имущество, оказавшиеся в излишке, подлежат оприходованию и зачислению соответственно на финансовые результаты организации с последующим установлением причин возникновения излишка и виновных лиц;

- убыль ценностей в пределах норм, утвержденных в законодательном порядке, списывается по распоряжению руководителя организации соответственно на затраты (расходы на продажу) организации.

Нормы убыли могут применяться лишь в случаях выявления фактических недостач. Убыль ценностей в пределах установленных норм определяется после зачета недостач ценностей излишками по пересортице. В том случае, если после зачета по пересортице, проведенного в установленном порядке, все же оказалась недостача, нормы естественной убыли должны применяться только к тем ценностям, по наименованию которых установлена недостача. При отсутствии норм убыль рассматривается как недостача сверх норм. Недостачи материальных ценностей, денежных средств и другого имущества, а также порча сверх норм естественной убыли относятся на виновных лиц.

Взаимный зачет излишков и недостач в результате пересортицы может быть допущен только в виде исключения за один и тот же проверяемый период, у одного и того же проверяемого лица, в отношении товарно-материальных ценностей одного и того же наименования и в тождественных количествах. О допущенной пересортице материально ответственные лица представляют подробные объяснения инвентаризационной комиссии. В том случае, когда при зачете недостач излишками по пересортице стоимость недостающих ценностей выше стоимости ценностей, оказавшихся в излишке, эта разница в стоимости относится на виновных лиц.

Предложения о регулировании выявленных при инвентаризации расхождений фактического наличия ценностей и данных бухгалтерского учета представляются на рассмотрение руководителю организации. Окончательное решение о зачете принимает руководитель организации.

Рассмотрим корреспонденцию счетов по результатам инвентаризации.

1. Отражение на счетах излишков, выявленных при инвентаризации:

Дт 01 «Основные средства» Дт 10 «Материалы» Дт 41 «Товары» Дт 43 «Готовая продукция» Дт 50 «Касса»

Кт 91 «Прочие доходы и расходы», субсчет 1 «Прочие доходы».

2. Отражение на счетах недостачи, выявленной при инвентаризации:

а) Дт 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей» Кт 01 «Основные средства» Кт 10 «Материалы» Кт 41 «Товары» Кт 43 «Готовая продукция» Кт 50 «Касса»; 
б) в розничных торговых организациях:

Дт 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей» Кт 41 «Товары» Кт 42 «Торговая наценка» (способом «красное сторно»).

3. Списание недостачи в пределах норм естественной убыли:

Дт 20 «Основное производство»

Дт 23 «Вспомогательные производства»

Дт 25 «Общепроизводственные расходы»

Дт 26 «Общехозяйственные расходы»

Дт 29 «Обслуживающие производства»

Дт 44 «Расходы на продажу»

Кт 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей».

4. Списание недостачи за счет виновного лица:

Дт 73 «Расчеты с персоналом по прочим операциям», субсчет 73-2 «Расчеты по возмещению материального ущерба» Кт 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»;

5. Списание недостачи на финансовые результаты:

Дт 91 «Прочие доходы и расходы», субсчет 2

«Прочие расходы» Кт 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей».

Данные результатов проведенных в отчетном году инвентаризаций обобщаются в ведомости результатов.
Контрольные вопросы

1.  Что называется инвентаризацией?

2. Каким нормативным документом определены правила проведения инвентаризации?

3. В каких случаях проведение инвентаризации обязательно?

4. Какие цели инвентаризации являются основными?

5. Почему инвентаризация необходима?

6. Когда проводится полная инвентаризация? Когда частичная?

7.  Чем отличается выборочная инвентаризация от сплошной?

8. Какие виды инвентаризации по назначению вы знаете?

9. Каков порядок проведения инвентаризации?

10. Назовите основные реквизиты приказа для проведения инвентаризации.

11.  В какой книге регистрируются приказы о проведении инвентаризации? Назовите основные ее реквизиты.

12.  Что отражается в инвентаризационной описи товарно-материальных ценностей ?

13. Каким документом оформляются результаты контрольных проверок? Где они регистрируются?

14. Кратко охарактеризуйте порядок проведения инвентаризации:

а) основных средств;

б) товарно-материальных ценностей;

в)  денежных средств;

г) расчетов.

15. Как выявляются и отражаются в учете результаты инвентаризации?
  Тема 8  «Регистры и формы бухгалтерского учета».
  Тема занятия: «Понятие учетных регистров, их виды и назначение. Классификация учет​ных регистров. Правила ведения учетных регистров».
План:

1. Роль учетных регистров в бухгалтерском учете.

2. Классификация учетных регистров.

3. Требования, предъявляемые к ведению учетных регистров.

4. Способы исправления ошибочных записей в учетных регистрах.

1. Роль учетных регистров в бухгалтерском учете.

Информация, необходимая для отражения на счетах бухгалтерского учета, содержащаяся в принятых к учету первичных документах, обязательно накапливается и систематизируется. Учетная информация регистрируется или вручную, или с использованием средств автоматизации. С этой целью применяются учетные регистры — таблицы специальной формы, предназначенные для регистрации хозяйственных операций, одно из важнейших средств ведения бухгалтерского учета. Содержание документов в них группируется по однородным признакам в разрезе установленных показателей учета. Запись хозяйственных операций в учетных регистрах используют для повседневного руководства финансово-хозяйственной деятельностью организации и для составления бухгалтерской отчетности.

Формы регистров бухгалтерского учета разрабатываются и рекомендуются Министерством финансов РФ, органами, которым федеральным законодательством предоставлено право регулирования бухгалтерского учета, или федеральными органами исполнительной власти, а также организациями при соблюдении ими общих методических принципов бухгалтерского учета.

Хозяйственные операции отражаются в регистрах бухгалтерского учета в хронологической последовательности. Они группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета. Лица, составившие и подписавшие регистры бухгалтерского учета, несут ответственность за правильность отраженных данных. 
Регистры бухгалтерского учета могут вестись в специальных разграфленных книгах (журналах), на отдельных листах и карточках, в виде машинограмм, полученных при использовании вычислительной техники, а также на машинных носителях информации (дискеты, магнитные ленты и т. д.). При ведении регистров бухгалтерского учета на машинных носителях информации должна быть предусмотрена возможность их вывода на бумажные носители информации.

2. Классификация учетных регистров.
Регистры бухгалтерского учета классифицируются по внешнему виду, характеру бухгалтерских записей, содержанию, форме графления, способам заполнения.

По внешнему виду учетные регистры делятся на бухгалтерские книги, карточки и свободные листы.

Бухгалтерские книги представляют собой сброшюрованные учетные таблицы (листы бумаги) и, как правило, заключены в переплет. Все страницы в бухгалтерской книге нумеруются, а в конце ставится подпись главного бухгалтера и указывается общее число пронумерованных страниц.

Если книга является хронологическим регистром, записи в ней делают последовательно, не пропуская страниц. В книгах, служащих систематическими регистрами, для каждого синтетического или аналитического счета открывается отдельная страница или определенное число страниц в зависимости от предполагаемого объема записей. Такие книги должны иметь оглавление. Применение книг часто бывает нецелесообразным, так как затрудняет использование вычислительной техники, поэтому применяют карточки и свободные листы.

Карточки — это отдельные листы, разграфленные для нужд учета, изготовленные из бумаги или картона стандартного размера, что делает возможным их хранение в специальных запирающихся ящиках. Совокупность карточек однородного назначения называется картотекой. Карточки (совокупность карточек) разбиваются на необходимые разделы картонными разделителями, к которым прикрепляются металлические указатели (индикаторы) разных цветов и размеров с указанием шифра, названия счета и других необходимых обозначений, что обеспечивает быстроту нахождения в картотеке нужной карточки.

Каждая картотека закрепляется за определенным счетным работником, отвечающим за сохранность карточек и правильность производимых в них записей. В нерабочее время картотека запирается на ключ. Каждая вновь заполненная карточка регистрируется в особом реестре, где ей присваивается порядковый номер, позволяя в любой момент проверить наличие всех карточек.

Применение карточек способствует внедрению механизированных средств учета. Они очень удобны для копировальных записей и всякого рода группировок учетных данных. Недостаток карточных регистров заключается в том, что при желании их легко изъять из картотеки и заменить другими. Возможна также утеря карточек. Систематическая проверка карточек с помощью реестра позволяет своевременно обнаруживать их пропажу. Наиболее распространены три вида карточек: контокоррентные (имеют колонки дебет и кредит); материальные (имеют графы прихода, расхода и остатка материальных ценностей с указанием цены, количества и суммы); многоколонные, состоящие из нескольких колонок.

По объему содержания учетные регистры могут быть синтетическими и аналитическими.

Регистры синтетического учета открываются для ведения синтетических счетов (без пояснительного текста, с указанием только даты, номера и суммы бухгалтерской проводки). Иногда приводится краткий пояснительный текст (например, реестр счетных документов, главная книга и книга журнал-главная). Записи в регистры синтетического учета делаются обычно не по отдельным документам, а по совокупности однородных документов, предварительно сгруппированных.

В аналитических регистрах каждая отдельная операция записывается с необходимой полнотой, причем по материальным ценностям — в натуральных и денежных измерителях. В отличие от синтетических регистров здесь нередко дается пояснительный текст, раскрывающий содержание операций. Регистры аналитического учета ведут в развитие какого-либо синтетического счета.

По строению аналитические регистры подразделяются на односторонние, двусторонние, многографные, линейные и шахматные.

Односторонние регистры — это различные карточки для учета материальных ценностей, расчетов и других операций. В них объединены отдельные графы дебетовых и кредитовых записей. Учет ведется на одном листе в денежных, натуральных или одновременно в обоих измерителях. Односторонние регистры применяются в синтетическом и аналитическом учете и имеют следующий вид:
	Дата
	№
	Текст операций
	Приход (дебет)
	Расход

(кредит)
	Сальдо
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	


Примером одностороннего регистра может служить кассовая книга.

Двусторонние регистры применяются в основном при ведении учета в книгах. Счет открывается на двух развернутых страницах книги (на левой странице — дебет, на правой — кредит). Двусторонние регистры используются в синтетическом и аналитическом учете только при ручном его способе. В них имеется место для записи текста операций. Двусторонний регистр имеет следующую форму:

	Дебет
	Кредит

	Дата
	№
	Текст операции
	Сумма
	Дата
	№
	Текст операции
	Сумма

	
	
	
	
	
	
	
	


Многографные регистры используются для отражения дополнительных показателей внутри аналитического учета. В частности, учет движения материалов отражается в целом по организации, а также в разрезе отдельных материально ответственных лиц, регистрируются затраты по организации, подразделениям и в разрезе статей затрат и т. д.

Линейные регистры являются разновидностью многографных регистров. Здесь каждый аналитический счет отражается только на одной строке, давая возможность разделить синтетический счет на неограниченное количество аналитических счетов, что невозможно при вертикальном графлении. Например, в журнале-ордере по кредиту счета 71 каждый аванс, выданный подотчетному лицу, и все расчеты по авансу отражаются на отдельной строке.

Шахматные регистры. В регистрах этого типа можно ограничиться записью одних лишь кредитовых (либо одних лишь дебетовых) оборотов с группировкой по корреспондирующим счетам, что позволяет путем двойной записи в один рабочий прием отразить операции одновременно по дебету и кредиту счетов. Такое построение учетных регистров широко применяется в настоящее время при журнально-ордерной форме учета. Примером может служить главная книга, где каждая сумма записывается на пересечении строки и колонки.

3. Требования, предъявляемые к ведению учетных регистров.
Хозяйственные операции должны отражаться в регистрах бухгалтерского учета в хронологической последовательности и группироваться по его соответствующим счетам. Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

Регистры бухгалтерского учета при хранении должны быть защищены от несанкционированных исправлений. Содержание регистров бухгалтерского учета и внутренней бухгалтерской отчетности является коммерческой тайной, а в случаях, предусмотренных законодательством РФ, — государственной тайной. Лица, получившие доступ к информации, содержащейся в бухгалтерской отчетности, обязаны хранить коммерческую и государственную тайну. За ее разглашение они несут ответственность, установленную законодательством РФ.

Записи в учетные регистры выполняются чернилами или шариковой ручкой (в тех случаях, когда необходимо иметь несколько экземпляров, делаются копии, например при использовании счетно-пишущих машин, так как применение таких средств облегчает труд счетных работников). Записи должны быть краткими, четкими, ясными, разборчивыми, без подчисток и помарок. Нельзя производить записи над строками и между строк. Способ записи в учетные регистры может быть линейно-позиционный и шахматной формы.

Линейно-позиционный способ записей применяется для учета расчетов с покупателями, поставщиками и подрядчиками, с подотчетными лицами и т. д. При этом способе обороты дебетовые и кредитовые отражаются по одной позиции (линии), что дает возможность выявить дебиторскую или кредиторскую задолженности. Например, журнал-ордер по счету 71 «Расчеты с подотчетными лицами».

В случае шахматной формы записи хозяйственная операция записывается одновременно по дебету и кредиту счетов один раз. Например, в журнале-ордеру № 1 по счету 50 «Касса» такая запись дает возможность определить, проконтролировать и проанализировать совершившуюся хозяйственную операцию через корреспонденцию счетов.

После регистрации хозяйственных операций в учетных регистрах по окончании месяца по каждой графе подводят итоги. Итоговые записи синтетических и аналитических регистров обязательно сверяют, сопоставляя оборотные ведомости, или другим способом, и заносят в главную книгу.
После утверждения годового отчета учетные регистры группируют, переплетают и сдают на хранение в текущий архив организации.

4. Способы исправления ошибочных записей в учетных регистрах.

Заполняя учетные регистры, бухгалтер может допускать ошибки из-за утомления, небрежности или неисправности вычислительной техники. Ошибки могут быть локальные, когда информация искажается только в одном учетном регистре (например, неправильно поставлена дата), и транзитные — если ошибки автоматически проходят через несколько учетных регистров (например, неправильная запись суммы в журнале хронологической регистрации ведет к ошибкам на счетах, в оборотной ведомости и балансе).

Ошибки могут быть допущены в тексте операции, тогда они приведут к неправильной бухгалтерской проводке и в числах (наиболее распространенные). Часто бухгалтер, записав сумму в дебет одного счета, забывает записать ее в кредит другого счета или, наоборот, записав сумму в журнал, забывает разнести ее по счетам. Иногда, заполнив регистры синтетического учета, бухгалтер забывает об аналитическом. Для исправления ошибок, выявленных в бухгалтерском учете, пользуются различными способами: корректурным, сторнировочным, дополнительных проводок.

Корректурный (от лат. — поправка) способ заключается в зачеркивании неправильного текста или суммы и написании выше правильного текста или суммы. Зачеркивание производится одной чертой так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое. При этом надо зачеркивать всю сумму, даже если ошибка допущена только в одной цифре. При исправлении ошибки должна быть указана дата, подтвержденная подписью лица, производившего исправление. Содержание исправленной ошибки может быть оговорено примерно такой записью: «Исправлено 210 (двести десять) руб. на 260 (двести шестьдесят) руб. Подпись: бухгалтер Григорьева Т. И. 2.06.2016 г.». Оговорка дается на полях книги, карточки, журнала-ордера, против строки исправленной записи. Неоговоренные исправления в учетных регистрах бухгалтерского учета не допускаются.

Способ дополнительной проводки применяется, когда в регистрах записана сумма меньше действительной, а корреспонденция счетов указана правильно, но в меньшей сумме, чем следовало. Исправление допускается обычной записью на сумму разницы путем составления второй бухгалтерской проводки с аналогичной корреспонденцией счетов.
Сторнировочные записи – это исправительные записи методом «красное сторно», этот способ применяют при исправлении ошибок в корреспонденции счетов, когда бухгалтерская проводка составлена правильно, но записанная сумма больше, чем по хозяйственной операции.

Ошибка, обнаруженная в бухгалтерской проводке «сторнируется», т.е. ранее сделанная в учете запись повторяется красными чернилами, и происходит вычитание предыдущей, уже записанной суммы, после данной операции приравниваемой к нулю. После чего делается правильная корреспонденция счетов обычной записью. Тем самым признается, что исправленная новая запись есть первоначальная запись.

         Тема занятия: «Формы бухгалтерского учета: книж​но-журнальная, журнально-ордерная, мемориально-ордерная, упрощенная формы учета».

Бухгалтерский учет ведется в многочисленных регистрах. Форма учета — это бухгалтерская запись данных из первичных документов в учетные регистры. При разных формах учета по-разному сочетаются учетные регистры, последовательность, способы учетных записей, организация учетного процесса.

Признаками, отличающими одну форму бухгалтерского учета от другой, являются:

— количество применяемых регистров, их назначение, содержание и внешний вид;

— взаимосвязь хронологических и систематических регистров синтетического и аналитического учета;

— последовательность и способы записей в учетные регистры;

— степень использования средств механизации и автоматизации в бухгалтерском учете.

В настоящее время применяются несколько форм бухгалтерского учета:

1. Журнал-главная.

2. Мемориально-ордерная форма.

3. Простая форма бухгалтерского учета.

4. Упрощенная форма бухгалтерского учета.

5. Журнально-ордерная форма.

6. Автоматизированная форма.

Форма бухгалтерского учета журнал-главная ведется в организациях с небольшим объемом производства, в отдельных учреждениях и в некоторых финансовых органах. Характерная особенность этой формы в том, что регистры для хронологической и систематической записи по счетам синтетического учета объединены в одной комбинированной книге журнал-главная. 

В первых трех графах книги записываются дата, номер, статьи и сумма оборота. Эта часть называется журналом хронологической записи документов. Вторая часть, т. е. последующие графы, в которых расположены все счета синтетического учета и где систематически записывают хозяйственные операции, называется главной книгой. Такое построение регистров делает учет наглядным.








Операции в книгу журнал-главная записываются непосредственно с первичных или сводных документов либо на основании составленных мемориальных ордеров с приложенными к ним документами. В начале месяца в журнал-главную переносят сальдо по синтетическим счетам. Затем записываются операции, подсчитываются обороты по дебету и кредиту счетов и выводят сальдо на конец месяца.

Таким образом, счета закрываются после записи сальдо на первое число последующего месяца. Аналитический учет при этом ведется в книгах или в карточках. По аналитическим счетам составляются оборотные ведомости, которые сверяются с данными синтетического учета в книге журнал-главная. 

Мемориально-ордерная форма счетоводства получила свое название от мемориального ордера, которым завершается обработки первичных документов, и является предшественницей современных форм. При этой форме учета на каждую группу операций, объединенных в свободном документе составляется мемориальный ордер.

    При использовании этой формы учета поступающие в бухгалтерию документы накапливаются и регистрируются в  группировочных и накопительных ведомостях по группам однородных хозяйственных операций. На основании сгруппированных документов каждая бухгалтерская проводка оформляется отдельным мемориальным ордером, к которому прикрепляются все относящиеся к данной проводке документы. В мемориальным ордером указывается его номер, краткое содержание операции, Дт и Кт счетов, сумма операций. Синтетический учет при мемориально - ордерной  форме ведут в двух регистрах- в журнале регистрации и главной книге. Регистрационный журнал применяется для регистрации мемориальных ордеров с указанием номера, даты и сумму. Затем мемориальные ордера записываются в главную книгу.

Простая форма бухгалтерского учета рекомендована Министерством Финансов РФ и применяется в организациях малого предпринимательства. При ведении этой формы мемориальные ордера не составляются, а журнал регистрации операций и главная книга объединяются в один регистр под названием «Книга учета хозяйственных операций».

Книга открывается на месяц. На последней странице записывается число страниц, заверенное подписями руководителя организации, главного бухгалтера, а также оттиском печати.

Малые организации, имеющие на балансе основные средства, осуществляющие производство продукции и работ, большое количество банковских операций, могут применять упрощенную форму бухгалтерского учета с использованием ряда регистров.

Каждая хозяйственная операция отражается в двух ведомостях: в одной по дебету счета с указанием корреспондирующего счета по кредиту, другая — по кредиту счета с указанием корреспондирующего счета по дебету. Остатки средств по ведомостям синтетического учета сверяются с данными кассовой книги и ведомостями аналитического учета.

Обобщение итогов финансово-хозяйственной деятельности за месяц производится в шахматной ведомости. Она является основанием для составления бухгалтерского баланса.

Журнально-ордерная форма получила свое название по основному регистру, используемому при этой форме счетоводства, — журналу-ордеру. Она широко применяется в организациях различных форм собственности. Основой для ее использования является принцип накопления данных первичных документов в разрезе, обеспечивающем синтетический и аналитический учет средств и хозяйственных операций по всем разделам бухгалтерского учета. Накапливание и систематизация данных первичных документов производятся в учетных регистрах, позволяющих отразить все подлежащие учету средства и хозяйственные операции по их использованию за отчетный месяц. Хронологическая и систематическая записи хозяйственных операций осуществляются одновременно. В соответствии с этим оборотные ведомости составляются только по расчетам, по которым ведутся карточки аналитического учета.

Журнально-ордерная форма учета позволяет совместить во времени синтетический и аналитический учет. Карточки аналитического учета могут быть заведены по некоторым видам расчетов; инвентарные карточки, карточки учета затрат и т. д.

В журнально-ордерной форме бухгалтерского учета применяются в основном два вида регистров.

Журналы-ордера — бухгалтерские регистры, построенные по шахматному принципу. Записи в них ведутся по мере поступления документов либо как итоги в зависимости от характера и содержания операции. Журналы-ордера служат для отражения кредитовых операций по одному синтетическому счету. Они являются накопительными ведомостями. В них отражаются кредитовые обороты данного счета или по каждому первичному документу, или по итогам за день, или по итогам за более длительный период.

Контрольные вопросы

1.  Что такое учетные регистры?

2. Какие формы учетных регистров существуют?

3. Кем разрабатываются учетные регистры?
4. По каким признакам классифицируют учетные регистры?

5.  Что представляют собой бухгалтерские книги?

6. Каков порядок ведения карточек?

7.  Что представляют собой свободные листы?

8. На какие виды подразделяются учетные регистры по характеру записей?

9. На какие виды подразделяются учетные регистры по объему содержания операций?

10.  Что такое односторонние регистры?

11.  Что такое двусторонние регистры?

12. Для чего используются многографные регистры?

13. Для чего используются шахматные регистры?

14. Каковы порядок и техника записей в учетные регистры?

15. Какие требования предъявляются к записям в учетные регистры?

16. Кто отвечает за правильность отражения хозяйственных операций в учетных регистрах?

17. Каковы особенности построения регистров с линейной записью?

18.  Что понимается под формой бухгалтерского учета?

19. По каким признакам отличают одну форму бухгалтерского учета от другой?

20.  Какие формы бухгалтерского учета применяются в настоящее время?

21.  Каковы особенности формы учета в книге журнал-главная?

22. В чем сущность учета по форме журнал-главная?

23. Какова характерная особенность мемориально-ордерной формы бухгалтерского учета?

24. Каков порядок заполнения форм бухгалтерского учета при мемориально-ордерной форме?

25. В чем преимущества и недостатки мемориально-ордерной формы?

26. Каковы особенности журналъно-ордерной формы бухгалтерского учета?

27. Как осуществляется в журналах-ордерах принцип шахматной записи?

28.  Как заполняется главная книга?

29. В чем актуальность применения автоматизированной формы учета?

30. Какие способы исправления ошибочных записей в учетных регистрах применяются в бухгалтерском учете?

31.  Что представляет собой корректурный способ исправления ошибочных записей?

32. Когда применяется способ дополнительной проводки?

33. В каких случаях применяется способ «красное сторно»?
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