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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок функционирования учебных кабинетов 
и принципы работы заведующих учебными кабинетами в ГБПОУ МО «Ногинский 
колледж» (далее - Колледж), и принимается с целью сохранения и укрепления 
материальной базы кабинетов, повышения эффективности их использования. 

1.2. Положение разработано на основании: 

 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской 
Федерации»; 

 Федеральных государственных образовательных стандартов среднего 
профессионального образования по специальностям; 

 Устава колледжа; 

 Приказа Минпросвещения России от 24 августа 2022г. № 762 «Об утверждении 
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального образования»; 

 Локальных нормативных актов колледжа; 

 Санитарных правил и норм. 

1.3. Настоящее Положение определяет задачи и функции учебного кабинета, обязанности 
заведующего учебным кабинетом в Колледже. 

1.4. Учебный кабинет представляет собой учебное помещение, оснащённое наглядными 
пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в 
котором проводится учебная, факультативная и внеклассная работа с обучающимися, а 
также методическая работа по предмету/дисциплине. 

1.5. Учебные кабинеты функционируют с учетом специфики Колледжа в целях создания 
оптимальных условий для выполнения современных требований к организации 
образовательного процесса. Возможно объединение нескольких учебных кабинетов в 
одной аудитории. Перечень учебных кабинетов утверждается приказом директора 
колледжа. 

1.6. Оборудование и оснащение учебного кабинета, организация рабочих мест в них 
производится в строгом соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями, 
противопожарными нормами и правилами, инструкциями по охране труда. 

2. Основные задачи деятельности учебного кабинета 

2.1. Содействие внедрению в образовательный процесс современных технологий 
обучения. 

2.2. Создание информационного, научно – методического обеспечения образовательного 
процесса по преподаваемым в нем учебным предметам, дисциплинам, профессиональным 
модулям и междисциплинарным курсам, организация научно – исследовательской 
деятельности обучающихся. 

2.3. Организация аудиторных занятий на уровне, соответствующем требованиям 
современной педагогической науки. 



2.4. Использование учебного пространства кабинета для организации консультаций 
(групповых, индивидуальных, письменных, устных) для студентов в рамках освоения ими 
учебных предметов, дисциплин и профессиональных модулей, в процессе подготовки к 
профессиональной практике, выполнения учебно-исследовательских работ по профилю 
учебного кабинета, в процессе освоения индивидуальной образовательной траектории, 
проведение заседаний клубов, предметных олимпиад и олимпиад по специальности, 
конкурсов профессионального мастерства. 

2.5. Организация внеаудиторной деятельности по учебной дисциплине, 
профессиональному модулю и междисциплинарному курсу. 

2.6. Организация самостоятельной работы обучающихся для выполнения ими учебного 
плана. 

3. Материально-техническая и учебно-методическая база учебного кабинета 

3.1. Материально-техническая база учебного кабинета включает оборудование, 
технические средства, средства наглядности, необходимые для выполнения ФГОС в 
соответствии с действующими санитарно-техническим нормами. 

3.2. Учебно-методическая база учебного кабинета компилирует дидактические и 
электронно-образовательные ресурсы, обеспечивая свободный доступ студентам и 
преподавателям к различным источникам информации. 

3.3. Учебно-методическая база учебного кабинета включает: 

 нормативно-правовую документацию, регламентирующую деятельность учебного 
кабинета на основе реализации ФГОС (ФГОС, локальные акты колледжа); 

 рабочие программы учебных предметов, дисциплин или профессиональных модулей по 
соответствующим специальностям; 

 учебную, методическую литературу, научные тексты по дисциплинам или 
профессиональным модулям учебного кабинета, включая материалы, представленные в 
электронном виде; 

 учебные пособия, дидактические средства по предметам, дисциплинам или 
профессиональным модулям учебного кабинета; 

 фонды оценочных средств по дисциплинам или профессиональным модулям учебного 
кабинета, включая материалы, представленные в электронном виде; 

 дидактический и раздаточный материал; 

 демонстрационные материалы; 

 творческие работы обучающихся (рефераты, проекты, рисунки, презентации и 

др.). 

4. Заведование учебным кабинетом 

4.1. Заведующий учебным кабинетом назначается и освобождается приказом 



директора колледжа из числа преподавателей Колледжа на текущий учебный год. 
Непосредственно подчиняется заместителю директора по административно-
хозяйственной работе. 

4.2. За выполнение обязанностей заведующего кабинетов приказом директора 
устанавливается доплата в соответствии с Положением об оплате труда работников 
ГБПОУ МО «Ногинский колледж». 

4.3. В обязанности заведующего учебным кабинетом входит: 

4.3.1. планирование деятельности учебного кабинета на учебный год;  

4.3.2. систематизация, обновление и дополнение учебно-методических материалов по 
предметам, дисциплинам, профессиональным модулям; 

4.3.3. осуществление совместно с администрацией колледжа комплекса практических 
мероприятий по оснащению учебного кабинета необходимым оборудованием, 
современными источниками информации, средствами обучения, обеспечивающими 
выполнение программы учебной дисциплины, профессионального модуля, 
предусмотренных видов учебной и внеаудиторной работы студентов; 

4.3.4. создание условий для эффективной совместной образовательной деятельности 
преподавателей и студентов; 

4.3.5.  организация внеаудиторной работы со студентами; 

4.3.6. обеспечение сохранности имущества кабинета и надлежащий уход за ним; 

4.3.7. соблюдение правил эксплуатации электрических и других коммуникационных 
систем кабинета; 

4.3.8. осуществление контроля санитарного состояния учебного кабинета; 

4.3.9. предоставление актуализированного паспорта кабинета заместителю директора по 
административно-хозяйственной части о работе кабинета не позднее 20-го июня  
текущего учебного года (приложение №1). 

5. Ответственность заведующего учебным кабинетом 

5.1. За неисполнение и/или ненадлежащее исполнение своих обязанностей заведующий 
кабинетом может быть освобожден от оплаты за заведование кабинетом полностью или 
частично приказом директора Колледжа в порядке определенном действующим 
законодательством. 

5.2. За систематическое неисполнение своих обязанностей и/или ненадлежащее 
исполнение своих обязанностей заведующий кабинетом может быть освобожден от 
выполнения обязанностей досрочно приказом директора Колледжа. 

5.3. Ответственность за соблюдение правил, санитарно-гигиенических, противопожарных 
норм и инструкций по охране труда в учебном кабинете, возлагается на преподавателя, 
который проводит учебные занятия и действует согласно инструкциям. 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения приказом директора 
Колледжа. 



6.2. Инициаторами изменений, вносимых в Положение, могут стать участники 
образовательных отношений. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 
К Положению об учебном кабинете 
и заведовании учебным кабинетом 
в ГБПОУ МО «Ногинский 
колледж» 

 
 

  МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ  
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 
 ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  

УЧРЕЖДЕНИЕ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
«НОГИНСКИЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ МО «Ногинский колледж») 
 
 

 
                                                
     
УТВЕРЖДЕНО   
Директор 
____________ Чистов А.А. 
«___» __________20__ г. 

 
  

 
 

ПАСПОРТ  Кабинета  №  
 
 

Код и наименование профессии, специальности СПО: 
 

__________«_______________________» 
 

 

 

 

 

 



ПАСПОРТ КАБИНЕТА  

 
Учебный кабинет (лаборатория) по направлению «______________»  

является материальной базой ГБПОУ МО «Ногинский колледж» 

1. Паспорт является документом, отражающим материально-техническое 

состояние учебного помещения, выполнение требований техники 

безопасности и санитарии, качество работы преподавателя и студента. 

2. Паспорт заполняется ответственным за учебный кабинет 

(лабораторию). 

3. Паспорт хранится в колледже и предъявляется при осмотрах учебных 

кабинетов (лабораторий), инспекторских и внутренних проверок. 

4. Паспорт заполняется в начале текущего учебного года 

 

 Ответственный  за кабинет:  _______________ 

  



1. Характеристика 
Площадь кабинета (лаборатории)                        _____кв.м 
Количество окон                                                    __шт. 
Розетки                                                                __  шт. 
Выключатели                                                         __ шт. 
Расстояние от первого стола до доски                __  м 
Расположение –  __  этаж здания учебного корпуса 
Введен в эксплуатацию в  ___ г. 
Место расположения: МО,____________________ 
 

2. Материально-техническое обеспечение кабинета                                                                                                  
№п/п Наименование имущества Количество 

(шт.) 
1.  Стол  
2.  Столы ученические  
3.   Стул ученический   
4.  Шкафы   
5.  Доска меловая    
6.  Проектор  
7.  Компьютер  
8.  Экран для проектора   
9.  Офисный стул   
10.   Стеллаж  

3. Наличие локальной сети – имеется (не имеется) 
4. Микроклимат 

Отопление - центральное  
Вентиляция - естественная 
Кондиционирование - нет 
Температура воздуха - 18-20° С 
Влажность - 40 % 
Проветривание - до начала занятий, на переменах  
Уровень шума – не более 50Дб 

5. Освещение  
Наличие солнцезащитных устройств – да  (шт.) 
Искусственное освещение -   общее 
Тип светильников - L18 -      шт. 
Размещение светильников -    по потолку 
Мощность светильников -         15*18 ВТ 
Уровень искусственной освещенности - не ниже 300 Лк  

6. Система техники безопасности и защиты обучающихся 
Огнетушитель порошковый - имеется 
Датчики автоматической пожарной сигнализации - да 
 



План  
Работы кабинета  на 20__-20__ учебный год 

Наименование мероприятия  Срок 
выполнения 

1.Подготовка кабинета (лаборатории) к новому 
учебному году 

август  

2.Подбор учебной литературы сентябрь  
3.Обновление рабочей документации август-

сентябрь 
4.Разработка учебно-методической документации в течение года 
5.Работа с обучающимися по ликвидации текущих 
академических задолженностей 

в течение года 

6.Обновление учебной документации по итогам 
первого полугодия  

декабрь 

7.Проведение консультаций, дополнительных заданий 
с обучающимися  

в течение года 

8.Оснащение кабинета новыми учебными пособиями в течение года 
9.Обобщение и систематизация раздаточного 
материала по дисциплинам  

март 

10.Систематизация учебно-методического 
обеспечения, созданного за год по разделам и темам. 

май-июнь 

11.Поддержание санитарно-гигиенического режима в течение года 
 

                                 Ответственный за  кабинет : ___________ 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1. Оцените состояние кабинета по предложенным критериям  
Критерии  0 1 2 Примечание  
1. Инструкция по технике безопасности (0 – 
отсутствует, 1 – имеется, составлена не в 
соответствии с требованиями\размещена в 
недоступном месте, 2 – имеется, без замечаний ) 

    

2. Техническое состояние и исправность 
оборудования, ТСО (0 – оборудование не 
исправно, заявок на ремонт не сделано, 1- 
оборудование не исправно, сделаны заявки на 
ремонт, 2 – оборудование исправно) 

    

3. Состояние мебели (0 – имеется мебель, не 
соответствующая технике безопасности, 1 – 
имеется мебель, требующая ремонта, заявки на 
ремонт не сделаны, 2 – мебель в исправном 
состоянии) 

    

4. Освещенность (0 – не соответствует 
санитарным требованиям, заявок на замену 
ламп, светильников не сделано, 1 - не 
соответствует санитарным требованиям, 
сделаны заявки на замену ламп, светильников, 2 
– соответствует требованиям) 

    

5. Тепловой режим (0 – не соответствует 
требованиям, 2 – соответствует требованиям 

    

6. Режим проветривания (0 – возможности 
проветривания нет или ограничены – механизмы 
не исправны, заявок на ремонт не сделано, 1 - – 
возможности проветривания ограничены – часть 
механизмов не исправны, сделаны заявки на 
ремонт, 2- соответствует требованиям)  

    

7. Наличие инвентаря для уборки: ведро, 
тряпка для пола, для уборки пыли, тряпка для  
доски (0 – отсутствует или находится в 
неудовлетворительном состоянии, 1 – 
отсутствует частично (в примечаниях указать, 
что отсутствует) или часть инвентаря – в 
неудовлетворительном состоянии, 2 - 
соответствует требованиям) 

    

8. Чистота пола (оценивается по шкале 0-1-2, в 
примечаниях указать замечания) 

    

9. Чистота мебели (парты, стулья, шкафы), 
подоконников (оценивается по шкале 0-1-2, в 
примечаниях указать замечания) 

    

10. Порядок в шкафах (оценивается по шкале 
0-1-2, в примечаниях указать замечания) 

    

 
2. Предложения по организации образовательного процесса в______________ 

учебного года. 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 
 
Заместитель директора по АХЧ_________________________ ______________ 
«__»_____20__г. 


